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Détsky domov SRDCE a Skolni jidelna,
Karvina - Frystat, Vydmuchov 10,
prispévkova organizace
Vydmuchov 1835/10, Frystat, 733 01 Karvina
tel.: 552 301 650 feditel, 552 301 655 zastupce feditele,

e-mail: postaprosrdce@ddsrdcekarvina.cz
www.ddsrdcekarvina.cz

IC: 48004898 C.U.: 41831791/0100 KB Karvina

D
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Reditel D&tského domova SRDCE a Skolni jidelny, Karvina — Frystat, Vydmuchov
10, pfispévkové organizace (dale jen DD) vydava na zakladé § 30 zakona 561/2004
Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon) VNITRNi RAD DETSKEHO DOMOVA (dale jen VR).

VR je zpracovan v navaznosti na ustanoveni:
1. Zakona 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a
0 zméné dalSich zakonu,
2. Vyhlasky 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy
a ochranné vychovy ve skolskych zafizenich, a
3. dalSich souvisejicich pravnich predpisu.

V pfipad& potfeby vydava feditel DD k jednotlivym ustanovenim VR provadeéci
smérnice (dale jen PS). PS upfesiuje postupy pfi realizaci vybranych ¢asti VR v DD.

Provadéci smérnice jsou pfilohou VR.
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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1. Nazev zarizeni, adresa, telefonni Cisla, zfizovatel DD

1.2. Vymezeni hlavniho uc¢elu a predmétu DD
1.3. Organizaéni struktura DD a jeho organizacni ¢lenéni

1.3.1.
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1.3.3.
1.3.4.
1.3.5.
1.3.6.
1.3.7.
1.3.8.

1.3.9.
1.3.10.
1.3.11.

Soucéasti DD

Predmeét ¢innosti odpovidajici hlavnimu uéelu DD
Statutarni organ DD

Vymezeni majetku predaného DD zfizovatelem
Ridici a poradni organy DD

Informaéni a komunikaéni systémy DD
Opravnéni jednat jménem DD

Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnanci DD a
zaméstnancu DD

Prava reditele DD

Povinnosti reditele DD

Rozhodovani reditele DD v oblasti statni spravy

1.4. Charakteristika jednotlivych soucasti DD a jejich ukol

1.5. Personalni zabezpeceni DD

1.6. Organiza€ni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za
vychovu

2. Postup pfri pfijimani, premistovani a propousténi déti

2.1. Vymezeni odpovédnosti pracovniku zarizeni

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.

2.1.4.
2.1.5.

Prijimani déti do DD

Premisténi déti do jiného zafizeni
Neprijeti déti do DD

Odpovédnost jednotlivych pracovniki DD
Propousténi déti z DD

2.2. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

2.2.1.
2.2.2.

Obecné body spoluprace
Vykon dozoru statniho zastupitelstvi

2.3. Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

2.3.1.
2.3.2.

Vécna pomoc ditéti
Poradenska pomoc ditéti

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD

3.1.
3.2.
3.3
3.4
3.5

Obecné body organizace vychovné vzdélavacich €éinnosti v DD
Organizace vychovnych €innosti

Organizace vzdélavani déti

Organizace zajmovych ¢innosti

Systém prevence socialné patologickych jevu
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4. Organizace péce o déti v DD

4.1.
4.2.
4.3.

4.4.
4.4.1.
4.4.2.
4.5.
4.5.1.
45.2.
4.6.

Zarazeni déti do rodinnych skupin
Ubytovani déti
Materialni zabezpeceni
Finanéni prostiredky deéti
Zdroje finanénich prostiedkd déti
Nakladani s finanénimi prostredky déti
Systém stravovani
Skolni jidelna DD
Vareni v kuchynich rodinnych skupin DD
Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

5. Prava a povinnosti déti v DD

5.1.
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5.8.5.
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5.10.
5.11.
5.12.

Prava déti v DD
Povinnosti déti v DD
Systém hodnoceni
Proces hodnoceni déti v DD
Vychovna hlediska v procesu hodnoceni déti v DD
Opatieni ve vychové
Zaporna opatreni ve vychové
Kladna opatreni ve vychoveé
Registrace opatreni ve vychové
Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
Organizace dne
Pobyt déti mimo DD
Osobni volno déti
Osobni vychazky déti
Pobyty déti u rodicl, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych
osob
Prechodné ubytovani mimo DD
Kontakty déti s rodi€i a dalSimi osobami
Navstévy déti v DD
Pravidla navstévy déti v DD
Pisemny kontakt s détmi v DD
Navstévy u rodi¢a, osob odpovédnych za vychovu a dalSich osob
Nahlizeni do osobnich spisti déti DD a pravidla Setreni
Spolusprava déti
Podminky zachazeni déti s majetkem DD
Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v DD
Postup pfi podavani a vyfrizovani zadosti, stiznosti a navrht
podanych rediteli, pedagogickym pracovnikiim DD a dalSim
osobam a organuim
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1.
6.2.

Prava osob odpovédnych za vychovu
Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

7. Uhrada nakladt na pééi o déti v DD

7.1.

1.2
7.3.

Prispévek na udhradu péce poskytované détem a
nezaopatfrenym osobam v DD a pravidla hrazeni prispévku
Vydani rozhodnuti

Zpusob odvolani

8. Bezpecnost a ochrana zdravi

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

Postup pri Urazech déti

Zdravotni péce a zdravotni prevence
Zdravotni prevence

Prevence rizik pfi pracovnich €innostech
Postup pfi intoxikaci ditéte

9. Prechodna a zavérecna ustanoveni
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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1. Nazev zarizeni, adresa, telefonni Cisla, zfizovatel DD

1.1.1. Nazev organizace:
Détsky domov SRDCE a Skolni jidelna, Karvina — Frystat, Vydmuchov 10, pfispévkova
organizace

1.1.2. Sidlo organizace:
Vydmuchov 1835/10, Frystat, 733 01 Karvina

r wrs

1.1.3. Identifika¢ni ¢islo organizace:
48004898

1.1.4. Pravni forma organizace:
PFispévkova organizace

1.1.5. Oznaceni zfizovatele:
Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692

1.1.6. Telefonni ¢isla DD:
552 301 650 reditel,

1.1.7. E-mailové adresy:
postaprosrdce@ddsrdcekarvina.cz

1.1.8. www adresa:
www.ddsrdcekarvina.cz

1.2. Vymezeni hlavniho ucéelu a predmétu DD

1.2.1. Hlavnim ugelem Détsky domov SRDCE, Karvind — Frystat, Vydmuchov 10 (déle jen DD) je
zajiStovat péci o déti s nafizenou ustavni vychovou, které nemaji zdvazné poruchy chovani.
Déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou souc€asti DD. Hlavnim ucelem je tedy zajisténi
ustavni vychovy nezletilé osobé.

1.2.2. Détsky domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k détem pini zejména
ukoly vychovné, vzdélavaci a socialni.

1.2.3. DD muze poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé& po ukonéeni vykonu
ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vdak do véku 26 let (dale jen
"nezaopatfena osoba"), (Zakon €. 117/1995 Sb., o statni sociélni podpofe, ve znéni pozdéjSich
predpistl) a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a DD
zastoupenym feditelem.


mailto:postaprosrdce@ddsrdcekarvina.cz
http://www.ddsrdcekarvina.cz/

1.3.
1.3.1.

1.3.1.1.
a)
b)

1.3.1.2.

1.3.1.3.

1.3.1.4.

1.3.1.5.

1.3.1.6.

1.3.1.7.

1.3.1.8.

1.3.1.9.
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Organizacéni struktura DD a jeho organizacéni élenéni
Soucéasti DD

DD se déli na ¢ast
vychovnou,
provozné-ekonomickou a
¢ast stravovaci.

Reditel DD je opravnén jednotlivé &asti sludovat nebo rozdélovat, je-li to v zajmu provozu DD.

V Cele jednotlivych €asti stoji plné zodpovédni vedouci pracovnici, jmenovani a odvolavani
feditelem DD.

Jmenovani vedouci pracovnici jednotlivych Usekd plné zodpovidaji za svéfenou oblast. Pfi
vykonu svych ¢&innosti jsou povinni postupovat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, s vnitfnimi pravnimi pfedpisy kraje a jeho vnitinimi organiza&nimi pfedpisy jakoz i
vnitinimi pfedpisy DD.

Je v kompetenci feditele Fidit pfimo &i prostfednictvim svého zastupce nékterou z ¢asti DD, aniz
by jmenoval jejiho pfimého vedouciho.

Vedouci provozné-ekonomické casti plné zodpovida za svéfenou oblast, zejména fFidi
ekonomickou ¢ast (hospodarka, ucetni, pokladni, provozné-administrativni usek) a provozni
¢ast (udrzba, uklid, pozemky a dalSi oblasti nutné k zajisténi provozu).

Zpracovani mezd je pro DD zajiStovano smluvné prostfednictvim firmy. Potfebnou podkladovou
agendu PaM vede hospodarka DD.

Vedouci stravovaci ¢asti (pokud je samostatné jmenovan/a) fidi a pIné zodpovida za stravovaci
provoz a za skladové hospodafstvi. Zpravidla se jedna o kumulovanou funkci (vedouci jidelny
+ sklad).

Vedouci vychovné (&asti (pokud je jmenovan) fidi a zodpovidd za vychovnou praci
(vychovateld/vychovatelek a no¢nich vychovatelek — bezpe€nostnich pracovnic). Pokud feditel
nefidi pfimo socialniho pracovnika, fidi i jeho.

1.3.1.10. Organizaéni schéma DD je pfilohou VR.

1.3.1.11. Podrobné ur€eni prace a povinnosti vSech pracovnikl organizace je specifikovano v

pracovnich naplnich, které musi respektovat obecné& zavazné pfedpisy a vnitini
pfedpisy DD.

1.3.1.12. Zaméstnanec, v jehoZz kompetenci je bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni

prevence a ochrana, zabezpedcuje ¢innost ochrany pracovniho prostfedi, bezpecénosti a
ochrany zdravi pfi praci, provadéni ucinnych protipozarnich opatfeni véetné prevence
a dalSich ukoll, vyplyvajici z dodrzovani pfisluSnych norem, vyhlasek, predpisu a
internich opatfeni DD. Reditel DD muze pro tuto oblast zajistit dozor a vykon ptislusnych
povinnosti prostfednictvim smlouvy, ktery ma opravnéni konat a Cinit rozhodnuti v této
oblasti.



1.3.2.

1.3.2.1.

1.3.2.2.
a)

b)

c)

d)

f)

1.3.3.

1.3.3.1.

1.3.4.

1.3.4.1.

1.3.5.

1.3.5.1.

1.3.5.2.

1.3.5.3.

b)

1.3.5.4.
1.3.5.5.

1.3.5.6.
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Predmeét ¢innosti odpovidajici hlavnimu uéelu DD

Hlavnim uéelem organizace je zajisténi nahradni vychovné péce nezletilé osobé, pfipadné
Zletilé osobé do 19 let.

Pfedmét Cinnosti odpovidajici hlavnimu ucelu:

zajiStovat nezletilé osobé, pfipadné zletilé osobé do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o
ustavni vychové nebo o pfedbézném opatfeni plné pfimé zaopatifeni a nahradni vychovnou
péci v zajmu jejiho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani, dle platnych pravnich
predpis;

spolupracovat s rodinou ditéte a poskytovat ji pomoc pfi zajiStovani zalezitosti tykajicich se
ditéte, v€etné rodinné terapie a nacviku rodiCovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro
vychovu a péci v rodiné;

poskytovat podporu pfi pfechodu ditéte do jeho plvodniho rodinného prostfedi nebo jeho
pfemisténi do nahradni rodinné péce;

na zakladé zadosti poskytuje plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé& po ukon&eni
vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle do véku 26 let, podle
smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonc&eni
ustavni vychovy;

zabezpecit stravovani déti, zakl a studentd,

zabezpecit stravovani vlastnim zaméstnanctm DD.

Statutarni organ DD

Statutarnim organem DD je Feditel jmenovany radou kraje. Reditel jedna jménem DD navenek
samostatné a je odpovédny radé kraje za €innost DD. P¥i své €innosti je povinen postupovat
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, s vnitfnimi pravnimi pfedpisy kraje a jeho
vnitinimi organizanimi predpisy.

Vymezeni majetku predaného DD zfizovatelem
Zfizovatel pfedal do spravy DD nemovity majetek uvedeny v pfiloze €. 1 zfizovaci listiny Cislo

ZL/119/2001 k jeho vlastnimu hospodarskému vyuziti a rovnéz k pInéni kol DD pfedal movity
majetek podle &l. IX odst. 3 vySe uvedené zfizovaci listiny.

Ridici a poradni organy DD

RozSifené vedeni DD tvofi zpravidla:
feditel, zastupce feditele nebo statutarni zastupce (dale jen zastupce feditele), ucetni -
ekonom, socialni pracovnice, vedouci Skolni jidelny, hospodéaika a spravce budov.

RozSifené vedeni zajistuje plynuly provoz DD a vzajemnou spolupraci jednotlivych sou€asti
DD.

Pedagogicka rada je poradnim organem feditele. Jejimi ¢leny jsou:

socialni pracovnice,

vychovni pracovnici (dale jen vychovatelé),

V pfipadé potfeby mohou byt pfizvany noéni vychovatelky — bezpe&nostni pracovnice.
Jednani pedagogické rady vede feditel DD nebo Feditelem povéfeny pracovnik.

Metodické sdruzeni je poradnim organem feditele. Jeho &leny jsou pedagogicti pracovnici DD.

Metodicka sdruzeni svolava a Fidi feditel DD nebo jim povéfeny pracovnik. Metodicka
sdruzeni se podili na pfipravé feSeni vybranych pedagogickych otazek.



1.3.6.

1.36.1.
a)

1.3.6.2.

1.3.6.3.

1.3.6.4.
a)
b)

d)

1.3.6.5.

1.3.7.

1.3.7.1.

1.3.7.2.

1.3.7.3.

1.3.8.

1.3.8.1.

1.3.8.2.
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Informacéni a komunikaéni systémy DD

PFimé komunikaéni a informacni systémy tvofri:

porady rozSifeného vedeni — svolava feditel nebo zastupce feditele
e spole¢né — pro zaméstnance uvedené v bodu 1.3.5.1.
e operativni — dle potfeby jednotlivych Useku

pedagogické rady — svolava feditel nebo zastupce feditele
porady vychovatell — svolava feditel nebo zastupce feditele
metodicka sdruzeni — svolava feditel nebo zastupce feditele
pracovni porady soucasti DD — svolavaji zodpovédni vedouci pracovnici
spole¢né porady vSech zameéstnancu DD — svolava feditel nebo zastupce feditele
spolusprava déti — svolava feditel nebo zastupce feditele

V pfipadé potfeby mulze feditel nebo zastupce feditele svolat i denni poradu.
Zaznam jednani a pfijatych opatfeni se provadi zpravidla pisemné.

Pokud se feditel nezucastni jednani, je povinnosti vedouciho pracovnika, ktery poradu vedl|,
neprodlené informovat feditele o prlibéhu jednani, jeho zavérech a navrzich, které na jednani
vzeSly nebo byly navrzeny k realizaci. Nejpozdéji nasledujici pracovni den pfeda pisemny zapis
Z jednani fediteli DD.

Nepfimé komunikacni a informacéni systémy tvofi:
povinna dokumentace dle zakonnych norem
zaznamy z jednani organ( DD a jednotlivych Usekl
pisemné pokyny vedoucich Usekl

EVIX — Professional Institute Software

VSichni pracovnici jsou povinni aktivné vyhledavat nafizeni vedoucich pracovniku, Fidit se jimi
a neprodlené je realizovat pokud nejsou v rozporu se zakonnymi normami a vnitfnimi predpisy
DD.

Opravnéni jednat jménem DD

Jménem pravnické osoby Détsky domov SRDCE a Skolni jidelna, Karvina — Frystat,
Vydmuchov 10, pfispévkova organizace jedna ve vSech vécech feditel DD — statutarni orgéan.

V pfFipadé dlouhodobé nemoci nebo nepfitomnosti feditele DD jedna jménem pravnické osoby
Détsky domov SRDCE a Skolni jidelna, Karvina — Frystat, Vydmuchov 10, pFispévkova
organizace zastupce feditele — zastupce statutarniho organu na zakladé pisemného povéreni,
zmocnéni feditele DD — pIné moci.

Jménem pravnické osoby Détsky domov SRDCE a Skolni jidelna, Karvina — Frystat,
Vydmuchov 10, pfispévkova organizace dale mohou jednat zaméstnanci DD na zakladé
povérfeni feditele DD pro jednani v dané konkrétni véci.

Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnanci DD a
zaméstnanci DD

Vedouci zaméstnanci DD jsou odpovédni fediteli DD za uroveri organizovani, fizeni a kontroly
prace na svéfeném Useku.

Vedouci zaméstnanci DD jsou ve smyslu Zakoniku prace v platném znéni opravnéni a povinni
stanovovat a ukladat pracovni Ukoly, organizovat, Fidit a kontrolovat praci zaméstnancu
svéfeného Useku davat jim k tomu G&elu zavazné pokyny.



1.3.8.3.

1.3.8.4.

1.3.8.5.
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Vedouci zaméstnanci DD jsou v ramci svéfenych Usekud dale opravnéni a povinni konat pravni
ukony v pracovné pravnich vztazich a to v rozsahu stanoveném v pracovni naplini pfislusného
vedouciho zaméstnance.

Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanct DD vyplyvaji z ustanoveni Zakoniku prace v
platném znéni a souvisejicich predpisi v platném znéni, ustanoveni Pracovniho fadu pro
zameéstnance Skol a Skolskych zafizeni v platném znéni a ujednani vyplyvajicich z pracovné
pravnich vztaha.

VSichni zaméstnanci DD jsou povinni dodrzovat ustanoveni vnitfnich predpist DD.

1.3.9. Prava reditele DD
1.3.9.1. Reditel DD je opravnén v zajmu Usp&sné vychovy déti:

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem pobyt mimo zafizeni,
(§ 30 z&kona &. 359/1999 Sb., ve znéni zakona €. 272/2001 Sb.),

b) povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s
jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim,

c) zruSit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se dité
fadné nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpecéena nebo doslo-li ke zméné duvodd,
pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen,

d) zakazat nebo pferusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

e) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni,
Ze zasilka ma zvychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi Ci
bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

f) prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné predmeéty, finanéni hotovost prevySujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi €i bezpecnost déti;
pisemny zapis o pfevzeti ovéieny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem
je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

g) povolit détem starS§im 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle
pismen a) a b) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

h) schvalovat opatifeni ve vychové podle bodu 5.4. tohoto vnitfniho fadu, navrzena pfisluSnym
pedagogickym pracovnikem,

i) zastoupit dité v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci nepini své povinnosti
nebo nejevi o dité skuteény zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dllezitosti,
vyzaduje-li to zajem ditéte,

j) zadat dité o poskytnuti doklad(l o jeho pfijmech,

k) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

1.3.9.2. Reditel DD ma dale pravo:

a) pozadat pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte,
které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo
osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

b) na zakladé pisemné Zadosti nahliZzet do spisové dokumentace vedené pfislusnym organem
socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

1.3.9.3. Reditel zafizeni v od(vodnénych pfipadech muiZe pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o ur€eni skutecného véku cizincu, a to na naklady zafizeni.

1.3.10. Povinnosti reditele DD

1.3.10.1. Reditel DD je povinen:

a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li spinény
podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) pfedat dité podle rozhodnuti soudu do pé&e pfed osvojenim nebo do péstounské péce,



d)
e)

f)
9)
h)

1)

n)
0)

p)

a)
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dat pfislusnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji nafizeni,
predbézné projednat postup podle pismen c) a d) s pfislusnym organem socialné-pravni
ochrany déti, zdkonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,
podat po predchozim projednani s pfislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy, vyZzaduje-li to zajem ditéte,

podavat informace o ditéti zakonnym zastupclim nebo organiim socialné-pravni ochrany déti
na jejich zadost,

projednat pfedem opatfeni zasadni dullezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem
socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o
provedeném opatieni,

informovat v zajmu zaru€eni navaznosti péde pfislusny obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl
pfed propusténim ditéte,

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az c¢) zakona 109/2002 Sb., v platném
znéni, pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o
jiny postup,

zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy,

vydat vnitini Fad zafizeni,

oznamit bezodkladné pfislusnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti,

predat dité mladsi 18 let po ukon&eni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k pfedani ditéte dfive; sou€asné témto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi
ditéte,

informovat nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6, zakona 109/2002 Sb., v platném znéni,

informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu
(§ 11 a 20 zakona €. 218/2003 Sb.) pfenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku
pfijatych opatfeni,

oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

1.3.11. Rozhodovani feditele DD v oblasti statni spravy

1.3.11.1. Reditel DD v oblasti statni spravy rozhoduije o:

a)
b)
c)
d)

e)

Uhradé nakladd na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7
pism. d) zakona 109/2002 Sb., v platném znéni,

zamitnuti zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6,

zamitnuti Zzadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢) zakona 109/2002 Sb.,
v platném znéni, (bod 1.2.9. pism. a) a b) tohoto vnitfniho fadu),

zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zdkona 109/2002 Sb., v platném znéni, (bod 1.2.9.
pism. c) tohoto vnitfniho Fadu),

o vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatifenym osobam v DD podle
§ 27 az 29 zakona 109/2002 Sb., v platném znéni.

1.3.11.2. Reditel DD v pfipadech uvedenych v bodé& 1.3.11.1. v souladu se spravnim radem.

1.3.11.3. Nadfizenym spravnim organem feditele DD je MORAVSKOSLEZSKY KRAJ - Krajsky

Urad.

1.3.11.4. Odvolani proti rozhodnuti podle odst. ¢) a d) nema odkladny uginek.



1.4.

1.4.1.

1.4.1.1.

1.4.1.2.

1.4.1.3.

1.4.1.4.

1.4.1.5.

14.1.6.

e)

f)

1.4.1.8.

e)
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Charakteristika jednotlivych soucasti DD a jejich ukola

Vychovny usek DD

Hlavnim ucelem DD je zajiStovat ditéti, nezletilé osobé&, pfipadné zletilé nezaopatiené osobé
nahradni vychovnou péci v zajmu jejiho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

DD zajistuje naplnéni zakladniho prava kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti
na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je
Ceska republika vazana, vytvafi podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou
stranku jeho osobnosti a umozniujici aktivni Ucast ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi byt
zachazeno v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potieby osoby
jeho véku.

DD poskytuje péci jinak poskytovanou rodi€i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité svéfeno do
vychovy rozhodnutim pfislusného organu, (dale jen ,osoby odpovédné za vychovu®) détem
S nafizenou ustavni vychovou nebo uloZzenou ochrannou vychovou.

DD poskytuje péci podle bodu 1.4.1.3. rovnéz détem, u nichz bylo nafizeno pfedbézné opatfeni.

DD poskytuje pé&i rovnéz détem, které nejsou ob&any Ceské republiky a splfiuji podminky
stanovené zvlastnim zakonem. (§ 2 odst. 2 a 3 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti)

DD miize poskytovat pIiné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po ukonéeni vykonu
ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let (dale jen
"nezaopatfena osoba"), (Zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjsich
predpisl) a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a DD
zastoupenym Feditelem.

Détem uvedenym v bodech 1.4.1.3. az 1.4.1.6. je v DD poskytovano pIné pfimé zaopatreni, a
to:

stravovani, ubytovani a oSaceni,

ucebni potfeby a pomcky,

Uhrada nezbytné nutnych nakladu na vzdélavani,

Uhrada nakladd na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla pé€e vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,

kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,

Uhrada nakladd na dopravu do sidla Skoly.

V dobé, kdy je pobyt v DD pferuSen podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona 109/2002 Sb., viz 1.3.9.1.
pism. a) tohoto vnitfniho Fadu, poskytuji ditéti plné pfimé zaopatfeni osoby, u nichZ dité pobyva.

V ramci péce o déti jsou détem v DD zajidtovany specifické vychovné a vzdélavaci potfeby, a
to v odstupriovaném rozsahu pro déti

samostatné pfimérené véku,

samostatné vyzadujici ob&asnou kontrolu,

vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu,

nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu,

vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci.

1.4.1.10. Posouzeni ditéte podle bodu 1.3.1.9. se provede v soucinnosti s odbornym

pracovnikem DDU Bohumin nejméné jedenkrat v kalendafnim roce.
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1.4.1.11. Z&kladni organizacni jednotkou v DD je rodinna skupina. Tvofi ji zpravidla nejméné 6
a nejvice 8 déti, zpravidla rizného véku a pohlavi.

1.4.1.12. Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,ministerstvo®) mize na zadost
feditele DD nebo zfizovatele zafizeni v oduvodnénych pfipadech udélit vyjimku
z ustanoveni bodu 1.4.1.11.

1.4.1.13. DD tvofi 6 rodinnych skupin. V DD je nepfetrZity celoro€ni provoz.

1.4.1.14. Provoz DD muze byt doCasné omezen nebo prerusen jen ze zavaznych dlvodu na
zakladé souhlasu ministerstva a za pfedpokladu, ze péce o déti je Fadné zabezpedena.

1.4.1.15. Pé&ci o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni: 3
Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692.

1.4.1.16. V dobé prazdnin je mozny omezeny provoz DD za pfedpokladu zajisténi pobytu déti u
zodpovédnych osob (dle pravidel danych zakonem 109/2002 Sb.) a v pfipadé
hromadné rekreace déti mimo DD.

1.4.2. Stravovaci usek DD - skolni jidelna

1.4.2.1. Skolni jidelna zabezpeduje stravovani déti, zaka, studentt, vlastnich zaméstnanct DD a zaki
Stredni Skoly, Zakladni $koly a Matefské Skoly, Karvina, pfispévkova organizace, Komenského
614, 735 06 Karvina-Nové Mésto.

1.4.2.2. Skolni jidelna zabezpeduje stravovani v souladu s normami zdravé vyzivy, specifickymi
pozadavky vyplyvajicimi ze zdravotniho stavu déti DD a platnymi pfedpisy.

1.5. Personalni zabezpeceni DD

K pInéni Ukold zaméstnava DD pedagogické a nepedagogické pracovniky dle pfislusnych zakonu a
norem.

1.5.1. Pedagogicti pracovnici DD

1.5.1.1. Pedagogickym pracovnikem DD muze byt ten, kdo splfiuje podminky stanovené zvlastnim

pravnim predpisem zakonem ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nékterych zakondu.

1.5.1.2. Pedagogicky pracovnik DD musi také splfiovat podminku psychické zpUsobilosti dle zakona
109/2002 Sb.

1.5.1.3. Pedagogicti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani
stanovenymi timto VR, zakonem 109/2002 Sb., a dalSimi pfedpisy a mezinarodnimi smlouvami,
jimiz je Ceska republika vazana.



1.5.2.

1.5.2.1.

1.5.2.2.

1.5.3.

15.3.1.

15.3.2.

1.5.3.3.

1.5.3.4.

1.5.3.5.

1.5.3.6.

1.5.3.7.

1.5.3.8.

1.5.3.9.
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Nepedagogiéti pracovnici DD
Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec DD, ktery vykonava jinou €innost nez
¢innost uvedenou v § 18 zakona 109/2002 Sb. a splfuje kvalifikaéni pfedpoklady a pozadavky
stanovené pro vykon povolani zvlastnim pravnim pfedpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.
Nepedagogickym pracovnikem DD muze byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za umysiny

trestny ¢in. Bezihonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku trest(l ne starSim nez 3
mésice, ktery musi byt pfedlozen DD pfed vznikem pracovnépravniho vztahu.

Vzajemna zastupitelnost zaméstnancu DD
Reditele DD muUze zastoupit zastupce feditele DD nebo pisemné povéreny zaméstnanec DD.

Zastupce feditele DD mUze zastoupit zaméstnanec pisemné povéreny feditelem DD, v pfipadé
tykajicich se denniho provozu na useku vychovném pak vedouci smény.

Ugetni DD mUzZe zastoupit hospodarka DD nebo pisemné povéreny zaméstnanec obeznameny
s praci na Uuseku ucetnictvi DD.

Hospodarku DD muze zastoupit vedouci Skolni jidelny nebo jiny povéfeny pracovnik DD.

Vedouci Skolni jidelny m(ze zastoupit vedouci kuchafka nebo jiny pracovnik seznameny
s agendou 3kolni jidelny.

Socialni pracovnici mlze zastoupit zastupce feditele nebo jiny povéfeny pracovnik DD
seznameny s vedenim agendy na Useku socialnim.

Vychovatelé a pracovnice v socialnich sluzbach se mohou zastoupit vzajemné nebo zastupem
jiného pracovnika splfiujiciho poZadavky pro vykon dané prace.

Kuchafky se mohou zastoupit vzajemné nebo zastupem jiného pracovnika splfiujiciho
pozadavky pro vykon dané prace.

Provozni zaméstnanci se mohou zastoupit vzajemné nebo zastupem jiného pracovnika
spliujiciho pozadavky pro vykon dané prace.

1.5.3.10. PFi kratkodobé nepfitomnosti vedoucich zaméstnanci povéfuje jejich zastupovanim

vySe uvedené zaméstnance feditel DD. P¥fi jejich dlouhodobé nepfitomnosti zajistuje
feditel DD zastup.

1.5.3.11. PFi kratkodobé nepfitomnosti ostatnich zaméstnancl povéfuji jejich zastupovanim na
zakladé konstatované zastupitelnosti vedouci zaméstnanci sou€asti DD pfisluSného
zaméstnance.

1.5.3.12. PFi dlouhodobé nepfitomnosti ostatnich zaméstnanc zajistuje Feditel DD ve spolupraci

s vedoucimi zaméstnanci sou¢asti DD zastup.
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1.5.4. Predavani a prejimani pracovnich funkci

1.4.4.1. Povinnosti vedoucich i ostatnich zaméstnancu souvisejici se skonéenim pracovniho poméru
jsou uvedeny v ¢lanku 5 Pracovniho fadu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni v platném
znéni.

1.4.4.2.Vedouci zaméstnanci DD pfed skon&enim pracovniho poméru pfedavaji svou funkci
protokolarné fediteli DD, rovnéz ji pfi uzavieni pracovniho poméru (jmenovanim) protokolarné
prejimaji. Tento postup se zachovava i v pfipadé vSech pracovniku rozsifeného vedeni DD.

1.4.4.3. Ostatni zaméstnanci DD se pfi skonleni pracovniho poméru fidi vySe uvedenym ¢&l. 5
Pracovniho fadu, odst. 1. Svou pracovni funkci pfedavaji vedoucimu zaméstnanci soucasti DD,
v niz byli zafazeni.

1.4.4.4. VySe uvedené postupy se zachovavaji také v pfipadech, kdy zaméstnanci DD pfedpokladaji
svou dlouhodobou nepfitomnost v zaméstnani a jsou schopni svou pracovni funkci predat napf.
pfed dlouhodobym Ié€enim, matefskou dovolenou apod.

1.6. Organizaéni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za
vychovu

1.6.1. Opatieni zasadni dulezitosti

Opatfeni zasadni dulezitosti je v nasledujicich bodech zpracovano dle ,Metodického pokynu k postupu
Skolskych zafizeni pro vykon Ustavni vychovy a ochranné vychovy pfi opatfeni zasadni dulezitosti* —
metodicky pokyn MSMT ze dne 13. anora 2003, ¢.j. 32 608/02-24

1.6.1.1. Reditel DD pfedem projedna opatieni zasadni dileZitosti s osobami odpov&dnymi za vychovu
ditéte, nehrozi-li nebezpedi z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatfeni.
Nejsou-li dosazitelné, je Feditel povinen navrhnout soudu opatrovnika.

1.6.1.2. Jako opatfenimi zasadni dulezitosti jsou zejména rozhodnuti o profesni orientaci ditéte,
IékaFské zakroky, hospitace.

1.6.1.3. Reditel DD pfedem projedna s osobami odpov&dnymi za vychovu moznosti pFipravy ditéte na
budouci povolani s pfihlédnutim k nabidce u€ebnich a studijnich obort a k zajmu ditéte.

1.6.1.4. V pfipadé neakutnich lékaiskych zakroku feditel DD pfedem v dostatecné Ihuté informuje osoby
odpovédné za vychovu o chystaném opatfeni.

1.6.1.5 Reditel informuje t&hotnou divku o moznostech péée o dité po porodu v ramci vykonu Ustavni
vychovy ve Skolskych zafizenich (umisténi do oddé&leni nebo zafizeni pro nezletilé matky
s détmi). Reditel nabidne divce poradenskou pomoc odborného vychovného pracovnika
v zafizeni, popfipadé ji umozni vyuZzit poradenskych sluzeb mimo zafizeni.

1.6.1.6.V pfipadé Zadosti divky o pferuseni t€hotenstvi feditel bezodkladné pisemné informuje osoby
odpovédné za vychovu tak, aby tyto osoby jesté pfed provedenim Iékafského zakroku mély
moznost s divkou hovofit. Zarover informuje o situaci pfislusny organ socialné pravni ochrany
déti.

1.6.1.7. Jedna-li se o divku mladsi 16 let, je k provedeni zakroku nezbytny souhlas osob odpovédnych
za vychovu (zakon €. 66/1986 Sb., o umélém pferuseni téhotenstvi) pfipadné souhlas soudem
ustanoveného opatrovnika, nejsou-li tyto osoby dosazitelné.
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Akutni Iékarsky zakrok nebo hospitace ditéte

Socialni pracovnice DD v pfipadé akutniho lIékafského zakroku nebo hospitace ditéte informuje
neprodlené pisemné osoby odpovédné za vychovu ditéte. Pokud byly rodi¢e informovani
neprodlené telefonicky, socialni pracovnice DD vyhotovi v tomto pfipadé zaznam o telefonickém

podepsat osobou odpovédnou za vychovu.

Informace o ditéti
Osoby odpovédné za vychovu maji pravo na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti.

Osoby odpovédné za vychovu podavaji zadosti pisemné na adresu DD. Vzhledem ustanovenim
zakona 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajl a 0 zméné nékterych zakonl s pfihlédnutim
k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné znamé jako GDPR) se
informace o ditéti pfedavaji v prostorach DD. Telefonické informace jsou povoleny pouze ve
vyjimecnych pfipadech, kdy je zfejmé, ze druhym ucastnikem hovoru je opravdu opravnéna
osoba odpovédna za vychovu ditéte. Totoznost je ovéfovana heslem pfedanym pisemné osobé
odpovédné za vychovu socialni pracovnici zafizeni zpravidla pfi prvotnim pfedani ditéte do DD,
pokud je osoba odpovédna za vychovu pfitomna. O pfedani hesla bude vyhotoven pisemny
protokol. Socialni pracovnice je zodpovédna za evidenci hesel a jejich pravidelnou aktualizaci
minimalné jednou v roce — zpravidla v zafi pfi zahajeni nového Skolniho roku.

Bézné informace o chovani ditéte nebo projednani programu rozvoje osobnosti ditéte mohou
osoby odpovédné za vychovu projednat s kmenovymi vychovateli rodinné skupiny pfi osobnim
pfebirani nebo predavani ditéte v DD.

Evidence kontaktl déti s osobami odpovédnymi za vychovu
Evidenci kontaktll déti s osobami odpovédnymi za vychovu vedou kmenovi vychovatelé
pFislusné rodinné skupiny pribézné v programu EVIX Professional Institute Software (dale jen

EVIX).

Navstévy ditéte osobami odpovédnymi za vychovu zapisuje vychovatel neprodlené do EVIXu.
Vyrizovani socialnich zalezitosti déti DD, prispévky na uhradu péce
a ostatni platby osob odpovédnych za vychovu

Socialni zaleZitosti déti DD, pfispévky na uhradu péce a ostatni platby osob odpovédnych za

vychovu vyfizuje pribézné socialni pracovnice DD.
Zajistovani pobytt déti mimo DD

Pobyty déti mimo DD z hlediska Uplnosti potfebnych dokumentd dle pfisluSnych zakonnych
norem zajistuje pribézné socialni pracovnice DD ve spolupraci s kompetentnimi organy.

Socialni pracovnice zabezpecuje vSechny typy pobytd mimo DD — napf. pobyty v rodinach, u
osob odpovédnych za vychovu, v predpéstounské péci apod.
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2. Postup pfri pfijimani, premistovani a propousténi déti

2.1.

2.1.1.

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.15.

2.1.1.6.

2.1.1.7.

2.1.1.8.

2.1.1.9.

2.1.2.

2.1.2.1.

2.1.2.2.

2.1.2.3.

Vymezeni odpovédnosti pracovniki DD
Prijimani déti do DD

Do DD se pfijimaji déti pouze na zakladé rozhodnuti soudu. Soud v rozhodnuti, kterym nafizuje
ustavni vychovu, uvede nazev a sidlo DD.

Do DD mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od 3 do nejvySe 18 let. Do DD se rovnéz
umistuji nezletilé matky spolu s jejich détmi.

Do DD jsou umistovany i déti s mentalnim, té€lesnym, smyslovym postiZzenim, s vadami feci,
popfipadé s vice vadami, u nichZ byla nafizena ustavni vychova nebo nafizeno pfedbézné
opatieni, pokud stupen zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do zafizeni socialnich
sluzeb nebo do specializovaného zdravotnického zafizeni. Pro tyto déti DD zajiStuje vhodné
podminky Upravou denniho rezimu a vybavenosti DD, jejichZz pfimé&fenost posoudi pfislusny
poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktické Iékafstvi pro déti a dorost, s nimz zafizeni
uzavrelo smlouvu o poskytovani zdravotnich sluzeb (dale jen "registrujici |ékar").

Ugelem DD je zajiStovat pédi o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji zavazné
poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti DD.

Socialni pracovnice pfi pfijeti ditéte vypise ,Protokol o pfedani ditéte do détského domova®“.
V pfipadé, Ze chybi néktery z pozadovanych dokumentu dle § 5, odst. 5 zakona 109/2002 Sb.,
postupuje v souladu s citaci tohoto § a celou situaci neprodlené hlasi fediteli DD.

Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit je do riznych
rodinnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich ddvodu.

Socialni pracovnice DD dle svych moznosti se snazi zajistit co nejvic objektivnich informaci o
ditéti jeSté pfed jeho pfichodem do DD. Jedna se zejména o zakladni informace o jeho
zdravotnim stavu, stavu Skolni dochazky a dal$i jako napf. volba ciziho jazyka, plavec —
neplavec, zajmové aktivity atd. Tyto informace slouzi socialni pracovnici k zajisténi nastupu
ditéte do pfislusné skoly a zastupci Feditele pro optimalni uréeni vhodné RS pro dané dité.

VSichni pracovnici v ramci svych kompetenci zajistuji pfichod ditéte tak, aby byl co nejvice
omezen stres spojeny se zménou prostiedi.

Pracovnici se dale fidi dokumentem ,Obecnym adaptaénim planem ditéte” jeZ je pfilohou VR
DD.

Premisténi déti do jiného zarizeni

Pfemistit dité do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného
ustavu maze jen pfislusny soud na zakladé pisemné zadosti DD, v némz je dité umisténo, nebo
zakonnych zastupcu ditéte, nebo ditéte nebo organu socialné-pravni ochrany déti.

Jestlize je dité dlouhodobé na utéku, ve vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo
vykonu trestniho opatfeni a vyzaduiji-li to provozni podminky zafizeni, mdze byt dité pfemisténo
do jiného zafizeni.

Socialni pracovnice DD informuje obecni Gfad obce s rozSifenou plsobnosti a pfislusny soud,
ktery ditéti nafidil astavni vychovu o pfemisténi ditéte do jiného ustavniho zafizeni.



2.1.3.

2.1.3.1.
a)

b)
c)

2.1.3.2.

2.1.4.
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Nepfrijeti déti do DD

Do DD se nepfijimaji déti:

které trpi nemoci v akutnim stadiu, v€etné akutni intoxikace, vyZadujici podle stanoviska Iékafe
odbornou zdravotni péci,

které jsou bacilonosici,

kterym bylo uloZeno karanténni opatfeni.

Do DD se nepfijimaji déti s psychiatrickym onemocnénim: napf. schizofrenie, bipolarni afektivni
porucha, téZce depresivni a uzkostné stavy vyzadujici psychiatrickou l1é&bu.

Odpovédnost jednotlivych pracovnika DD

K pfijeti, pfemisténi a propousténi ditéte do a z DD je odpovédnou osobou vzdy feditel DD nebo
jim povéfena osoba.

P¥i pfijeti, pfemisténi a propousténi ditéte jsou dle moznosti pfitomni zastupce feditele, socialni
pracovnice, vychovny pracovnik pfislusné rodinné skupiny.

Dokumentaci o ditéti spravuje socialni pracovnice. Socialni pracovnice pfi pfijeti pfebira a
kontroluje Uplnost dokumentace ptedané z DDU. Socialni pracovnice zabezpedi zaloZeni
centralniho spisu ditéte. Dokumenty potfebné k praci vychovatell rodinné skupiny, do které je
dité zarazeno, pokud je to potfebné, ofoti a preda je odpovédnému pedagogickému
pracovnikovi. Obdobné postupuje v pfipadé materiald potfebnych pro praci détského lékare.

V pfipadech pfemisténi nebo propousténi déti je socialni pracovnice zodpovédna za pfipravu
potfebné dokumentace. Po uskuteCnéni pFemisténi nebo propusténi ditéte pfipravi
dokumentaci k archivaci dle pfislusnych norem.

Socialni pracovnice v pfedstihu a v souginnosti s DDU a/nebo OSPOD projedna a zafidi
umisténi ditéte v pfislusném predskolnim nebo Skolském zafizeni. Problémové pfipady feSi
s feditelem DD nebo zastupcem feditele DD.

Zastupce Feditele DD v predstihu a v souginnosti s DDU a/nebo OSPOD pfipravi podklady pro
optiméalni zafazeni ditéte do rodinné skupiny, na zakladé DDU zpracované komplexni
diagnostické zpravy s navrhem specifickych vychovnych a vzdélavacich potieb podle § 2 odst.
10, zakona 109/2002 Sb., stanovenych v zajmu rozvoje osobnosti upravi programem rozvoje
osobnosti.

Koneéné rozhodnuti k zafazeni ditéte do rodinné skupiny je pIné v kompetenci feditele DD.

Socialni pracovnice oznami pfijeti pisemné do 3 pracovnich dnu od pfijeti ditéte do DD
prislusnému soudu, organu socialné pravni ochrany ditéte a osobam odpovédnym za vychovu.
Osobam odpovédnym za vychovu navic sdéli zakladni informace o DD, organizaci navstév,
pfispévku na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zafizenich (dale jen
"prispévek"), kontaktech DD, jejich pravech a povinnostech apod.

Zaméstnanci DD nesmi podavat informace osobam, které nejsou opravnéné tyto informace
pfijimat.

2.1.4.10. V pfipadé nedostupnosti feditele DD je opravnén podavat obecné informace o DD

tiskovy mluvéi.

2.1.4.11. Zaméstnanci mohou podavat informace prostfednictvim telefonu pouze v pfipadé, ze

jde o informace, na které se nevztahuji zakony o ochrané osobnich dat a jsou-li si jisti
totoznosti pfijemce pozadovanych informaci.
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2.1.4.12. Zaméstnanci jsou povinni dodrZzovat mi€enlivost o datech a skute€nostech z DD i po

skoné&eni pracovniho poméru.

2.1.4.13. Zaméstnanci se chovaiji vstiicné a dbaji na dobré jméno DD. Ridi se Etickym kodexem
DD.
2.1.4.14. V8ichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené pisemné ohlasit fediteli DD

prostfednictvim svého pfimo nadfizeného zaméstnance v8echny okolnosti ohrozujici
déti nebo zaméstnance DD, chod DD a/nebo dobré jméno DD.

2.1.4.15. PFi ochrané osobnich dat a Gdaju se Fidi pFislusnymi zakonnymi normami a instrukcemi.
2.1.5. Propousténi déti z DD
2.1.5.1. Reditel DD ukoné&i pobyt ditéte v DD:

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani ustavni
vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skon€eno Fizeni soudu o
prodlouzZeni nebo zruseni ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonéeni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedbézného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.

2.1.5.2. Socialni pracovnice DD po umisténi ditéte do DD na zakladé pfedbézného opatfeni zajisti
pisemnym dotazem pisemnou informaci z pfislusného soudu, zda bylo zahajeno soudni Fizeni
o ustavni vychové, a to nejpozdéji 5 dni pfed vyprSenim platnosti predbézného opatieni.

2.1.5.3. Socialni pracovnice DD o nadchazejicim propusténi ditéte informuje pfislusny organ socialné
pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté, a to vterminu nejméné 6 mésicu pred
propusténim ditéte z DD.

2.1.5.4. Reditel DD dité mladsi 18-ti let pfedava osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam
uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoSlo-li k pfedani
ditéte dfive, souCasné témto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

2.1.5.5. P¥i propousténi ditéte z DD preda feditel, zastupce feditele nebo socialni pracovnice DD ditéti
— Zletilé osobé nebo osobé odpovédné za vychovu nasledujici dokumenty:

a) rodny list ditéte,

b) osobni doklady ditéte (obansky prikaz, cestovni pas, doklady o ob&anstvi apod.),

c) Skolni vysvéd&eni a doklady o vzdélani,

d) prukaz pojisténce zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz,

e) jiné dokumenty zasadni dllezitosti pro dité,

f) vlastni oSaceni a obuv, eventualné oSaceni a obuv svéfené ditéti DD do uzivani,

g) osobni véci ditéte,

h) vkladni knizku (pokud ji ma dité v DD),

i) vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity pfispévek.

2.1.5.6. Osobni a dal3i uvedené doklady se pfedavaji na zakladé pisemného protokolu o pfedani a
prevzeti mezi DD a ditétem po dosaZeni zletilosti nebo zakonnym zastupcem ditéte pfed
dosaZenim zletilosti.

2.1.5.7. VKkladni knizka, vécna pomoc nebo jednorazovy penéZzity pfispévek se predavaji ditéti na

zakladé pisemného protokolu o predani a prevzeti mezi DD a ditétem s podpisem ditéte a
svédka, pokud dité odchazi z DD po dosazeni zletilosti. V pfipadé, ze dité odchazi z DD pfed
dosazenim zletilosti, pfedava se vkladni knizka zakonnému zastupci ditéte na zakladé



2.15.8.

2.2.

2.2.1.

2.2.1.1.
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h)
i)

2.2.1.2.

2.2.1.3.
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pisemného protokolu o pfedani a pfevzeti mezi DD a zakonnym zastupcem ditéte s podpisem
zakonného zastupce a svédka.

OSaceni a obuv, které ma dité v uzivani ke dni propusténi, se pfedavaji na zakladé potvrzeni o
prevzeti na Satnich listech ditéte zletilym ditétem, které z DD odchazi po ukoncéeni Ustavni
vychovy nebo smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD.

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Obecné body spoluprace

DD v ramci plnéni hlavniho uc¢elu a pfedmétu:
da pfislusnému soudu podnét ke zruSeni Ustavni vychovy, pominuly-li dGvody pro jeji nafizeni,
predbézné projedna postup s pfisluSnym organem socialné-pravni ochrany déti, zakonnymi
zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,
preda dité podle rozhodnuti soudu do péce pred osvojenim nebo do péstounské péce,
poda po predchozim projednani s pfislusnym organem socialné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouzeni Ustavni vychovy, vyZaduje-li to zajem ditéte,
poda informace o ditéti zakonnym zastupclim nebo organim socialné-pravni ochrany déti na
jejich zadost,
navrhne soudu ustanoveni opatrovnika v pfipadé, Zze je nutné projednat pfedem opatieni
zasadni dulezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nejsou-li dosazitelné, a hrozi-li
nebezpecdi z prodleni,
informuje v zajmu zarueni navaznosti péCe pfisluSny obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte z DD, a to v terminu nejméné 6 mésicl pred
propusténim ditéte,
umozni ditéti, které ma byt propusténo z DD z ddvodu zletilosti, jednani se socialnim kuratorem,
propusti dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) a b), zakona 109/2002 Sb., pouze v
doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,
oznamuje bezodkladn& DDU zmény v podtech déti a podstatné informace o uginnosti
uskute€hovanych soudnich rozhodnuti o Ustavni vychové nebo pfedbéZném opatieni,
oznamuje neprodlené organu socidlné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,
oznamuje neprodlené pfislusnému diagnostickému Gstavu jméno a pfijmeni ditéte, které bylo
oznameno organu socialné-pravni ochrany déti podle vySe uvedeného bodu k) jako vhodné pro
osvojeni nebo ke svéfeni do péstounské péce,
preda dité mladsi 18 let po ukon&eni jeho pobytu v DD osobam odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-
li k pfedani ditéte dfive; sou€asné témto osobam pfeda véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte.

Konkrétni podobu zprav pro kompetentni organy a instituce zpravidla vypracovava na zékladé
hodnoceni  zodpovédnych pedagogickych pracovnikl  socidlni  pracovnice.
Vypracovanou zpravu podepsanou zodpovédnym pedagogickym pracovnikem rodinné
skupiny pfeda zastupci feditele ke schvaleni.

Konec&nou podobu zpravy schvaluje feditel DD. Tim neni dot€éena pravomoc feditele vypracovat
zpravu samostatné.
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Vykon dozoru statniho zastupitelstvi

DD umoznuje vykon dozoru statniho zastupitelstvi nad dodrzovanim pravnich pfedpist pfi
vykonu ustavni vychovy v DD. Kontrolu provadi povéfeny statni zastupce statniho
zastupitelstvi, v jehoz obvodu se DD nachazi.

Pfi vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

vstupovat v kteroukoliv dobu do DD,

nahlizet do povinné dokumentace vedené DD,

hovofit s détmi bez pfitomnosti jinych osob,

zadat od zaméstnanc(i DD a dal$ich osob podilejicich se na péci o déti potfebna vysvétleni,
podavat soudu navrh na zruseni nafizené ustavni vychovy, popfipadé podavat navrh na ulozeni
ochranné vychovy détem umisténym v DD na zakladé nafizené ustavni vychovy,

provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DD odpovidaji zakon{im a jinym pravnim
predpisum,

vydavat prikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim
predpisum,

nafidit, aby dit&, které je v DD nezakonné, bylo po oznameni organu socialné-pravni ochrany
déti bezodkladné propusténo.

DD je povinen pfikazy statniho zastupce podle odstavce 2.2.2.2. bez odkladu provést.
Dozorem statniho zastupitelstvi podle tohoto paragrafu neni dotéena plsobnost organ

socialné-pravni ochrany déti podle zvlastniho pravniho predpisu (Zakon €. 359/1999 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisu.).

Zajistovani pomoci po propusténi z DD

Vécna pomoc ditéti

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DD z divodd uvedenych v bodé 2.1.5.1. pism. b) a c), se
podle jeho skute¢né potfeby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych v provadéci
smeérnici ,Vécna pomoc détem®, ktera je pfilohou tohoto vnitiniho Fadu poskytne vécna pomoc
nebo jednorazovy penézity pfispévek.

Poradenska pomoc ditéti
Ditéti se ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc

se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenska
pomoc pfi FeSeni tizivych zivotnich situaci.
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3. Organizace vychovné vzdélavacich €innosti v DD

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.25.

3.2.6.

3.2.7.

Obecné body organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD

Reditel DD uskute&fiuje podminky pro tvorbu a plnéni programtl rozvoje osobnosti déti.
Potfebné zaznamy jsou evidovany v EVIXu.

K zabezpeleni vyse uvedeného organizuje, fidi, ukoluje a kontroluje jednotlivé pracovniky DD
dle jejich pracovniho zafazeni a kompetenci. Ve vybranych oblastech m{ize feditel DD prevést
vykon kontroly na pfimé nadfizené jednotlivych usekd.

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD se fidi individualnimi potfebami déti a na
zakladé dodrzovani psycho-hygienickych zasad dle v&kovych kategorii déti. DD pro tyto ukoly
vyuziva vSech prostor DD a dostupnych moznosti danych rozpo¢tem DD.

Organizace vychovnych €innosti

DD zabezpeduje pfipravu déti pro vykon povolani vytvarenim pfiznivych podminek pro studium
déti na Skolach, pomoci pfi volbé povolani a pomoci pfi sjednavani uebnich a pracovnich
pomérd.

Nezletilé déti DD, ktefi vzhledem ke stupni naruSenosti nebo stupni mentalniho postizeni
neuzavieli pracovni nebo ucebni pomér, nebo ktefi nestuduji, si osvojuji pracovni navyky
produktivni €innosti v DD v rozsahu, ktery vymezi feditel DD.

PFfi pfipravé individualnich vychovnych postupl vychazi pracovnici DD z anamnézy
dosavadniho vyvoje ditéte. PFi stanoveni vychovného planu vychazeji z prognézy uvedené
v odbornych zpravach. V kone¢ném postupu se orientuji podle ,Obecného planu rozvoje
osobnosti ditéte v Détském domové SRDCE, Karvina - Frystat”.

V zajmu Uspésné vychovy déti je feditel DD opravnén rozhodnout a vyuzit vSech vychovnych
opatreni dle zakona 109/2002 Sb.

Podklady pro tato rozhodnuti shromazduje socialni pracovnice na zakladé pisemného
upozornéni zodpovédnych pracovnikl a jinych kompetentnich organ(. V pfipadé
bezprostfedniho ohrozeni déti musi dle jednotlivych bodd postupovat zastupce Feditele, socialni
pracovnice, vychovni pracovnici. O divodu svého rozhodnuti informuji neprodlené pisemné
feditele DD prostfednictvim pfimych nadfizenych osob.

V DD se zabezpecuje péce, kterou by détem méli poskytnout rodi¢e nebo osoby odpovédné za
vychovu.

Cilem vychovy déti v DD je jedinec s vysokou schopnosti sociability a schopnosti zajistit
vytvorfeni plnohodnotné rodiny.



3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.4.

3.4.1.

Stranka 23 z 43

Organizace vzdélavani déti
Déti z DD dochazi do pfedskolnich, Skolskych zafizeni, které nejsou soucasti DD.

Pfi zafazovani déti berou zodpovédni pracovnici DD v uvahu spadové oblasti DD, zajem a
rozumové schopnosti ditéte.

Pracovnici DD jsou napomocni détem pfi vybéru vhodného oboru nebo Skoly a dalSi profesni
orientaci.

Konkrétni pfipady feSi feditel DD ve spolupraci se zastupcem feditele, socialni pracovnici a
kmenovymi vychovateli RS.

Organizace zajmovych ¢innosti

DD upfednostiiuje zajmové aktivity organizované mimo DD a dle pfani a zajmu ditéte, moznosti
mésta Karvind. Pfihlizi také k rozpo¢tovym moznostem DD.

Zajmové cinnosti mimo DD jsou organizovany spoleCenskymi institucemi, sportovnimi kluby
DDM, SMTu apod. — napf.:

div&i hokej,

zdravotnicky krouzek,

florbal,

rybarsky krouzek,

sportovni hry,

internet,

hra na hudebni nastroj

Déti se dle aktualni nabidky zuc¢astriuji také zajmové Cinnosti konané v prostorach DD, ale
zabezpefované pracovniky jinych organizaci — napf.:

krouzek taneéni,

aerobik,

salova kopana,

nohejbal

Déti se vénuji také zajmovym cinnostem i pod vedenim zaméstnancu DD. Jsou to dle aktualni
nabidky:

moderni tanec,

stolni tenis,

kopana,

nohejbal,

salova kopana,

koSikova,

odbijena,

pocitace,

posilovani,

¢teni v knihovné nebo v prostorach rodinnych skupin

K zajmové Cinnosti dle bodu 3.3.4. vyuzivaji prostor a vybaveni DD:
télocvi¢na

posilovna a zrcadlovy sal

spole€enska a audiovizualni mistnost — zkuSebna péveckeého sboru
knihovna

logopedicka u¢ebna

hristé
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Systém prevence socialné patologickych jevu

PInénim ukoll v oblasti prevence socialné patologickych jevl feditel DD povéfuje metodika
prevence DD, ktery:

koordinuje pfipravu Minimalniho preventivniho programu a jeho zavadéni v DD, podle
aktualnich potfeb a podminek program inovuje, podili se na jeho realizaci a vyhodnocuje jeho
ucinnost,

odborné a metodicky pomaha vychovatellm DD pfi zavadéni etické a pravni vychovy, vychovy
ke zdravému zZivotnimu stylu a jinych oblasti preventivni vychovy vhodnou formou do &innosti
skupin,

poskytuje vychovatellm a ostatnim pracovnikim DD odborné informace z oblasti prevence,
pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitach pofadanych jinymi odbornymi
zafizenimi,

navrhuje vhodné odborné a metodické materidly a pomicky pro realizaci Minimalniho
preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit DD,

sleduje ve spolupraci s dalSimi pracovniky DD rizika vzniku a projevy socialné patologickych
jevl a navrhuje cilena opatfeni k v€asnému odhalovani téchto rizik a k FeSeni vzniklych
problémd,

spolupracuje pfedevSim s okresnim metodikem preventivnich aktivit, popf. krajskym Skolskym
koordinatorem prevence a koordinatorem prevence DDU, ugastni se porad organizovanych
témito pracovniky a zjiStuje pfenos zasadnich informaci z jejich obsahu,

spolupracuje na zakladé povéfeni feditele DD se Skolskymi a dal$imi krizovymi, poradenskymi
a preventivnimi zafizenimi, se zafizenimi realizujicimi vzdélavani v prevenci a s institucemi
zajistujicimi socialné pravni ochranu déti,

zpracovava podklady pro informace o Minimalnim preventivnim programu DD, MPP plni
vychovni pracovnici pod jeho vedenim.
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4. Organizace péce o déti v DD

4.1.

4.1.3.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

Zarazeni déti do rodinnych skupin

V ramci péce o déti jsou détem v DD zaijiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potfeby, a
to v odstupriovaném rozsahu pro déti

samostatné pfimérené véku,

samostatné vyZadujici ob&asnou kontrolu,

vyzadujici ob&asné vedeni a stalou kontrolu,

nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu,

vyZadujici soustavnou intenzivni individudlni péci.

Posouzeni ditéte podle vySe uvedeného bodu 4.1.1. provadi feditel nebo jim povéfena osoba
v soucinnosti s odbornym pracovnikem (§ 8 odst. 2, zakona 109/2001 Sb.) nejméné jedenkrat
v kalendarnim roce.

PFislusni pracovnici se v priibéhu pfijimani a prvotniho pobytu ditéte v DD fidi dokumentem
,Obecny adaptacni plan ditéte”.

Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v jedné z celkové $esti rodinnych skupin. Ctyfi rodinné skupiny - kazda
disponuje: plné vybavenou kuchyni, obyvacim pokojem, 4 loznicemi, socialnim zafizenim a
daldim zazemim. Pata a Sesta rodinna skupina maji dispozici kazda tfipokojovy byt a pfislusny
pocet samostatnych garsoniér v nadstavbé DD.

LozZnice déti jsou dvoultzkové a trillizkové.

Zletilé nezaopatifené osoby umisténé v DD, které se pfipravuji na budouci povolani, mohou byt
samostatné ubytované v nadstavbé DD.

V zajmu pfipravy na budouci samostatny Zivot ditéte byly v nadstavbé DD vybudovany
samostatné bytové jednotky — garsoniéry, pro ubytovani jednotlivych déti nebo nejvyse tficlenné
skupiny déti, které se pfipravuji na odchod z DD. Do téchto bytovych jednotek mohou byt
umistény déti starsi 16 let podle kritérii a za podminek stanovenych vnitfnim fadem DD.

Materialni zabezpeceni

Détem v DD je poskytovano plné pfimé zaopatfeni dle bodu 1.4.1.7.

Détem a nezaopatfenym osobam mohou byt dale hrazeny:
potfeby pro vyuziti volného €asu a rekreaci,

naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou €innost,
naklady na soutézni akce, rekreace,

vyjimecné naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

PFi rozhodovani o uhradach uvedenych v bodé 4.3.2. se pfihliZi k nejlepd§imu zajmu ditéte,
moznostem primarni biologické rodiny, a také rozpo¢tovym moznostem DD. P¥ihliZi se zpravidla
k chovani a prospéchu ditéte, dlouhodobosti a trvalosti zajmu, schopnostem, dovednostem a
nadani ditéte. V oblasti nakladd na dopravu je zpravidla hlediskem vys§i vzdalenost a vysSi
nakladnost na dopravu. Mlze se jednat o pfispévek pouze na prostfedek nejlevnéjSiho typu
hromadné dopravy. Neni mozné zadat pfispévek na PHM do vozidel v osobnim vlastnictvi nebo
leteckou dopravu.
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4.4.2.
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V rodinné skupiné DD je zajiStovana denni péce o déti zplisobem obdobnym jako v roding, a to
zpravidla tfemi stalymi pedagogickymi pracovniky a za pomoci stalych nepedagogickych
pracovnik(l. Pracovnici maji k dispozici materialni podminky obvyklé v bézné rodiné - pradio,
o8aceni a obuv, b&Zzné domaci elektrické pfistroje, potfeby pro vzdélavani, audiovizualni a
vypocetni technika, vybaveni pro sport a turistiku, pro rekreaéni €innost, pro cestovani apod.,

Finanéni prostiredky deéti

Zdroje finanénich prostredku déti

Zdroje finan¢nich prostfedk( déti v DD jsou zpravidla:
sirotéi duchody,
odskodnéni urazd,
kapesné, osobni dary
odmény uénd,
nepravidelné pfijmy z brigad,
finanéni prostfedky v podobé dard,
stipendia,
podpory a pfispévky z prostfedkl nadaci,
jednorazové penézni pfispévky
Nakladani s finanénimi prostredky déti
Reditel DD je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti:
zadat dité o poskytnuti dokladu o jeho pfijmech a dité ma povinnost poskytnout doklady o svych
pFijmech,
prevzit od ditéte do doasné Uschovy cenné pfedméty a finan¢ni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného zakonem.
Pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny feditelem, dalS§im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem
je zaloZzen do osobni dokumentace ditéte.
Financni prostfedky ditéte (majetek ditéte) spravuje zakonny zastupce ditéte.
Financni prostfedky ditéte (majetek ditéte) dale spravuje DD zastoupeny feditelem DD, pokud
k tomuto byl zmocnén zakonnym zastupcem nezletilého ditéte nebo rozhodnutim soudu. V
takovém pfipadé je ditéti zalozena vkladni knizka, na kterou jsou ukladany prostfedky ditéte ze
sirot¢iho dlichodu nebo odskodnéni urazui.
Na tuto vkladni knizku si mize dité spofit také dalSi penize, pochazejici z jeho ostatnich pfijmu.
Vkladni kniZzky déti spravuje sociélni pracovnice DD na z&kladé povéreni feditele DD.

Sociélni pracovnice DD informuje dité o stavu jeho uspor, pokud o to dité pozada.

Kapesné je détem vyplaceno mésicné pro osobni potfebu. Déti si mohou ¢ast vyplaceného
kapesného v pribéhu mésice ukladat u kmenovych vychovatelu.
Systém stravovani

Skolni jidelna DD

Skolni jidelna zabezpeduije stravovani déti, zakd a studenttl a vlastnim zaméstnancm DD.
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Skolni jidelna DD zabezpeduje stravovani zaméstnanc( a déti DD v souladu s:

vyhlagkou MSMT CR &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni,

vyhlaskou MF ¢&.84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uUhradé
v pfispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky, v platném znéni.

ZpUsob stravovani zaméstnanct DD, podminky jeho poskytovani (pfihlaSovani a odhlaSovani
stravniku a jidel, zpUsob hrazeni Uplaty za stravovani) a organizace vydeje jidel jsou uvedeny
v ,Radu 8kolni jidelny*. Material zpracovava vedouci $kolni jidelny a zodpovida za jeho
spravnost, uplnost a shodu s pfislusnymi zakony a normami.

Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika v DD se z hlediska stravovani povazuje za
pobyt v DD.

Déti DD se stravuji pfedevsim ve Skolni jidelné DD. OdliSné pfipady urcuje feditel DD. UéAtm,
u kterych to ucilisté pozaduje v ramci odborného vycviku, se v dob& odborného vycviku hradi
stravovani na udilitich. Tito jsou povinni dobu odborného vycviku nahlasit vedouci Skolni jidelny
nebo slouzici kuchafce do 12 hodin pfedchazejiciho dne.

Pro déti je zajistén pitny rezim na rodinnych skupinach.

Vareni v kuchynich rodinnych skupin DD

Vzhledem k vybaveni kuchyni rodinnych skupin DD muze byt stravovani zajiStovano za pomoci
déti obdobné jako v rodiné, zejména snidané, svaciny, celodenni stravovani o vikendech,
v dobé svatkd apod. i s tim, Ze sou€asné déti provadi nakup potravin.

PFi vafeni v kuchynich RS DD musi byt dodrzovana pravidla a normy vztahujici se k této oblasti.

RS si pfipravuji jidlo v souladu s dennim stravovacim normativem déti RS a po dohodé
s vedouci Skolni jidelny DD.

Pravidla pfipravy a realizace samostatného vareni déti jsou uvedeny v ,Radu $kolni jidelny*.
Material zpracovava vedouci Skolni jidelny a zodpovida za jeho spravnost, uplnost a shodu
s prislusnymi zakony a normami.

Postup v pripadé utéku ditéte z DD

Jakékoliv nedovolené opusténi DD je povinen pracovnik DD, jeZz se o ném dozvi jako prvni,
neprodlené nahlasit fediteli DD. V pfipadech nedostupnosti feditele DD pak zastupci feditele
DD nebo jiné povéfené osobé.

Slouzici vychovatel zajisti dostupné fakta ohledné utéku ditéte. Jedna se o fakta ziskana od
déti, spoluzaku, ucitell, obanu kdy a kde bylo naposledy vidéno. Nasledné neprodliené
informuje o utéku Policii CR.

V pfipadé, zZe se dité nevrati v€as ze Skoly nebo z osobniho volna traveného mimo DD pokusi
se vychovatel s ditétem spojit telefonicky a ovéfi situaci ve Skole, na praxi a pfipadné v jinych
rodinnych skupinach. Pokud je z ovéfeni ziejmé, Ze se jedna o Uték, slouzici vychovatel
informuje Policii CR.

V pfipadé, Ze se dité nevrati po povoleném pobytu u osob odpovédnych za vychovu nebo jinych
fyzickych osob v dohodnuté dobé

u ditéte do 15-ti let, které k pobytu pfejimaji a pfedavaji zpét do DD vySe uvedené osoby,
kontaktuje pfislusny vychovatel tyto osoby a provéfi situaci v misté povoleného pobytu ditéte,
prislusny vychovatel v misté povoleného pobytu, zda napf. ditéti neujel viak nebo MHD.

V pfipadé zjisténi okolnosti nasvédCujici o utéku neprodlené informuje pfislusny vychovatel
Policii CR.
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Ve vSech pfipadech, kdy se jedna o uték ditéte, vyplni pfislusny vychovatel/ka v EVIXu formulaF
Oznameni o utéku. Formular dopinény o aktualni doplnujici informace napr. posledni zjisténe
obleceni ditéte nebo posledni udavana poloha ditéte pak pfeda na Policii CR.

Zodpovédny pedagogicky pracovnik informuje noni sménu o nepfitomnosti ditéte a
okolnostech utéku.

Zodpovédny pedagogicky pracovnik informuje socialni pracovnici, ktera neprodlené ve své
pracovni dobé informuje obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti a pfislusny soud.

V ramci velmi dobré spoluprace informuje zodpovédny vychovatel také Méstskou policii.

V pfipadé zachyceni ditéte a po prfevzeti informace o jeho umisténi v zachytném misté
prislusného diagnostického Ustavu pfeda pracovnik DD neprodlené informaci Fediteli DD,
zastupci feditele nebo vedoucimu vychovateli. Dité je DD povinen prfevzit zpét nejpozdéji do
dvou dnl po oznameni.
Organizaci prepravy ditéte zpét do zafizeni organizuje feditel. V pfipadé jeho
nepfitomnosti pak zastupce feditele nebo vedouci vychovatel DD.
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5. Prava a povinnosti déti v DD

5.1.

p)

a)

5.2.

5.2.1.

b)
c)

Prava déti v DD

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo:

na zajisténi plného pfimého zaopatfeni,

na rozvijeni télesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské distojnosti,

na spole€né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenct,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérfiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona (zakona €. 218/2003 Sb.), bez pfitomnosti
tretich osob, a za timto uc€elem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,
uCastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organtm, organiim Gzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla
ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to
bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,
vyjadfit svlj nazor na zamys$lena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zameéstnancem organu
socialn&-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odmériovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

na informace o stavu svych uspor &i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami a to
formou korespondence, telefonickych hovord a osobnich navstév a za podminek stanovenych
timto vnitinim Fadem,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i nav&tévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo
omezeny navstévy vychovnym opatfenim podle § 21 odst. 1 pism. e) zdkona 109/2002 Sb.
nebo pokud navstéva ohroZuje zdravi nebo bezpelnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za u€elem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni
ve vychové stanovenych timto vnitfnim fadem,

na podporu a pomoc po ukon&eni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spolecnosti.

Povinnosti déti v DD

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanct DD, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady sluSného jednani
s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach DD a v osobnich vécech udrzovat poradek a
Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu DD,

dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané& bezpecénosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele DD doklady o svych pfijmech,

pfedat do uschovy na vyzvu feditele DD pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpec€nost;
doba uschovy téchto pfedmétl nesmi pfesahnout dobu pobytu ditéte v DD a pfi jeho ukonc&eni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,
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podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vy3etfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu IékaF
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpe¢im pro
jeho zdravi,

pfipravovat se peclivé a svédomité do Skoly, Skolu pravidelné navstévovat,

dodrzovat zakaz koufeni, zneuzivani navykovych latek a zakaz jejich pfechovavani a Sifeni v
DD ( t.j. v budové DD i na pozemku DD),

dodrzovat zakaz pfechovavani a §ifeni tiskovin a materiala ohrozujicich mravni vychovu déti
DD.

Na zletilé nezaopatfené osoby pobyvajici v DD na zakladé smlouvy o prodlouzeném pobytu se
vztahuji ustanoveni odstavcll 5.1. a 5.2..

Systém hodnoceni

Proces hodnoceni déti v DD

Dité v DD dle bodu 5.1., pism. I, ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni
se vyjadfovat.

Zaméstnanci DD maiji povinnost v ramci své vychovné prace dité hodnotit a to pfiméfené véku
a odpovidajici rozumovym schopnostem ditéte.

Na podkladé svych hodnoceni mohou vychovatelé navrhovat a realizovat kladna ¢&i zaporna
opatfeni ve vychové v souladu se zakonem 109/2002 Sb. a timto vnitfnim fadem DD (viz. bod
5.4.).

Dit¢ v DD dle bodu 5.1., pism. j, ma pravo vyjadfit svlj nazor na zamys$lena a provadéna
opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte musi byt vénovana patficna pozornost
odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti.

Zameéstnanci u kazdého ditéte individualné zvazuji dopad svého hodnoceni na dité. Pfi
hodnoceni maji na zfeteli hlavné ovliviiovani pozitivniho vyvoje ditéte. Hodnoceni nesmi
snizovat dUstojnost ditéte. Zaméstnanci podporuji sebeduvéru ditéte, rozvijeji jeho citovou
stranku a pfipravuji jeho aktivni U¢ast ve spole€nosti.

V pfipadé negativniho vyvoje ditéte, poruSovani obecnych pravidel a spole€enskych norem a
ustanoveni tohoto vnitfniho fadu ze strany ditéte jsou zaméstnanci DD povinni pouzit vSech
dostupnych opravnénych prostfedk(l k odvraceni dalSiho negativniho chovani a vyvoje ditéte.

Vychovna hlediska v procesu hodnoceni déti v DD

Vychovni pracovnici v ramci dlouhodobého plsobeni na déti a pInéni individuainiho planu
rozvoje osobnosti ditéte sleduji jejich projevy také z hlediska postupného plnéni cili danych
»,Obecnym planem rozvoje osobnosti ditéte DD*.

. Dle projevu ditéte a jeho schopnosti dodrzovat urcité obecné hodnoty a normy pak pfistupuji

k hodnoceni pInéni vychovnych hledisek.

. Pfi hodnoceni bere vychovatel/ka zfetel na:

spravedIinost a pfiméfenost hodnoceni a na individualni moznosti a schopnosti ditéte,
pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do Skol a udili§t, na pracovisté i do DD,
predkladani zakovskych a uéhovskych knizek, vyplatnich listk uénu k nahlédnuti,
snahu pfi pfipravé na vyucovani, svédomité plnéni domacich ukoll, noSeni pomucek,
chovani ditéte, respektovani vnitfniho fadu DD, reprezentaci DD na vefejnosti,
pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a DD, pomoc s malymi détmi,

zneuzivani navykovych latek, trestnou ¢innost ditéte,
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Dité pro splnéni jednotlivych stupfii vychovnych hledisek je schopno zpravidla pinit
nasledujici pozadavky:

1. stupeni Velmi dobré chovani

Dité dodrzuje vnitini Fad détského domova.

Dité pIni svédomité a se snahou vSechny povinnosti v DD i ve Skole.

Chova se vstficné a slusné ve Skole, na vefejnosti i v DD, spolupracuje s vychovnymi
pracovniky, pomaha ostatnim dospélym a détem.

V pfipadé, Zze se v chovani ditéte objevi ojedinély drobny nedostatek, ktery se dité snazi
napravit, Ize jeho chovani hodnotit dle tohoto stupné.

2. stupen Dobré chovani

Dité ma snahu dodrzovat vnitfni fad détského domova a své povinnosti, v chovani ma jen
obcCasné nedostatky

(napf. obasné zapomenuti Ukolu do Skoly nebo pomucek, nepofadek v osobnich vécech,
nedbalé oblékani apod.)

Chova se v podstaté slusné ve Skole, na vefejnosti i v DD, své obCasné nedostatky se snazi
napravit.

3. stupen Chovani s ¢astymi nedostatky

Dité dodrzuje vnitini Fad détského domova a své povinnosti s ¢astymi nedostatky (napf. nedbale
plni své domaci a Skolni povinnosti, vyhyba se svym povinnostem, nosi ze Skoly poznamky,
prokazatelné Ize, ojedinéle nerespektuje pokyny vychovatele/ky apod.)

4. stupen Chovani s vaznymi nedostatky

Dité se obtizné pfFizplsobuje ustanovenim vnitfniho fadu a zasadam slusného vzajemného
chovani, ma vazné nedostatky v chovani

(napt. chodi ,za Skolu“, podvadi ve Skolnich zalezitostech, zamérné provokuje ostatni déti nebo
dospélé, ni¢i osobni véci nebo majetek DD, svévolné opousti budovu DD apod.)

5. stupen Chovani s velmi vaznymi nedostatky

V chovani ditéte se objevuji velmi zavazné negativni jevy: napf.

a) pravidelna zavazna poruSovani vnitfniho fadu DD

b) slovni a fyzické napadani déti nebo dospélych, Sikana

c) uték nebo opakované utéky

d) zneuzivani navykovych latek, manipulace s drogami, trestna Cinnost

Opatreni ve vychové

Zaporna opatreni ve vychové

. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb., muze byt ditéti:

odfata vyhoda udélena podle odstavce 5.4.2.,

snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb. a timto VR DD,

s nafizenou ustavni vychovou omezeno traveni volného €asu mimo zafizeni na obdobi
maximalné 1 mésice nebo zakéazano traveni volného €asu mimo zafizeni v rozsahu maximalné
7 dnl

odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti i akce,

s nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancud organd socialné-pravni ochrany déti, a to
na dobu nejdéle 30 dnd v obdobi nasledujicich 3 mésicu.
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Opatreni podle bodl 5.4.1.1. |ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Kladna opatieni ve vychoveé

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in mize byt ditéti:
prominuto pfedchozi opatfeni podle odstavce 5.4.1.,

udélena vécna nebo finanéni odména,

zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna navstéva
nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

Registrace opatreni ve vychové

Opatfeni ve vychové pfijata podle odstavce 5.4.1. a 5.4.2. jsou zaznamenavana do EVIXu.
Povéfena osoba pak listinnou podobu za urcité obdobi pfeda socialni pracovnici k zaloZeni do
osobniho spisu ditéte. Za zaloZeni zapisu opatieni ve vychové je zodpovida socialni pracovnice
DD.

Podkladovy material Zapis opatfeni ve vychové vypracovava pisemné osoba, jez pfislusné
opatfeni navrhuje. K zapisu pfilozi zpravidla pisemné vyjadreni ditéte.

Dité muze své vyjadreni k opatfeni ve vychové predat nebo prednést osobné zastupci feditele
nebo pfimo Fediteli DD.

V pfipadé, zZe dité neni schopno vytvofit zapis vlastni rukou, mize pozadat o pomoc
zaméstnance DD, kterému dlavéfuje (nebo se obrati pfimo na zastupce feditele, vedouciho
vychovatele nebo feditele DD). V tomto pfipadé sepiSe zapis zaméstnanec, na kterého se dité
obratilo. Tento zaméstnanec pak preda zapis zastupci feditele nebo fediteli DD.

Osoba, jez opatfeni ve vychové navrhuje, pfeda zapis prostrednictvim pfimeho nadfizeného
neprodlené zastupci feditele nebo vedoucimu vychovatelovi DD. Reditel DD po konzultaci
nasledné schvaluje kone¢nou podobu opatfeni ve vychové.

Zapis opatfeni ve vychoveé se provadi a archivuje prostfednictvim EVIXu.

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Konkrétni postupy pfi realizaci kapesného, osobnich darti a vécné pomoci dle zdkona 109/2002
Sb., jsou zpracovany v samostatnych provadécich smérnicich ,Kapesné a osobni dary“ a
»Vécna pomoc, které jsou pfilohou tohoto vnitfniho fadu.

Organizace dne

Doporucena organizace dne pro jednotliva obdobi je zpracovana v dokumentu ,Organizace
dne®, ktery je pfilohou tohoto vnitfniho fadu.

Organizace dne je podfizena vychové ke zdravému zivotnimu stylu a zohledriuje oblasti nutné
pro rozvoj ditéte.

Organizace dne pfihlizi k psycho-hygienickym potfebam déti a plnéni jejich individualnich
potfeb v navaznosti na moznosti DD.
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Pobyt déti mimo DD

Osobni volno déti

Osobni volno détem povoluje slouzici vychovatel/ka s ohledem na vék a rozumové schopnosti
ditéte, denni dobu a pInéni Skolnich a jinych drobnych domacich povinnosti.

Osobni vychazky déti

Dité ma pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DD za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v
ramci opatfeni ve vychoveé.

Uprava tohoto prava ditéte je moZna pouze v pfipadg, Ze je divodny predpoklad ohroZeni
mravni vychovy, zdravi a Zivota ditéte.

Pedagogicky pracovnik pfi rozhodovani pfihlédne zvlasté k rozumovym schopnostem a volnim
vlastnostem konkrétniho ditéte. Pfi svém rozhodovani se orientuje podle zafazeni ditéte dle §
2, odst. 10, zdkona 109/2002 Sb.

u konkrétniho ditéte prednese zodpovédny pedagogicky pracovnik na jednani pedagogické
rady. Po projednani navrhované upravy je vysledek uveden v zapise o jednani pedagogické
rady a vSichni zaméstnanci jsou povinni se jim fidit.

Navrhovatel je povinen sledovat dopad realizace upravy. Navrhovatel je opravnén upravu po
dohodé se zastupcem feditele nebo vedoucim vychovatelem zruSit. Rozhodnuti bude
projednano na nejblizSi pedagogické radé a uvedeno v zapise.

Pokud si neni zodpovédny pedagogicky pracovnik jist celkovou bezpe&nosti ditéte na
vychazce, muze propustit dité na vychazku v doprovodu ditéte starSiho patnacti let.
Zodpovédnost v8ak po celou dobu stale nalezi pracovnikovi, ktery rozhodl.

Po skoné&eni vychazky si v neformélnich rozhovorech zodpovédni pedagogiéti pracovnici sleduji
prubéh a dopad vychazky z hlediska zavadovych osob, seznameni, setkani nebo uzivani
navykovych latek apod.

Déti DD mladSi 7 let véku mohou travit volny ¢as mimo prostory DD jen za dohledu
pedagogického pracovnika.

Pobyty déti u rodi¢u, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych
osob

Pobyty déti u rodi€l, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych osob se fidi zakonem
109/2002 Sb. a nize uvedenymi postupy tohoto vnitfniho fadu.

Prechodné ubytovani mimo DD

Po ukoné&eni povinné Skolni dochazky ditéte je Feditel DD opravnén v zajmu Uspésné vychovy
ditéte dovolit ditéti prechodné ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim
pomeérem.

Toto pfechodné ubytovani je feditel DD také opravnén zrusit, jestlize se dité fadné nechova
nebo doslo-li ke zméné dlvod(, pro néz bylo prechodné ubytovani dovoleno.
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Kontakty déti s rodi¢i a dalSimi osobami

Kontakty déti s rodiCi a dal§imi osobami se fidi zakonem 109/2002 Sb..
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Navstévy déti v DD

Rodic¢e a dalsi pfibuzni déti umisténych v DD mohou déti navstévovat, pokud jejich kontakt s
ditétem nebyl omezen nebo jinak upraven soudem.

V ramci bezproblémového priibéhu navstévy ve prospéch ditéte je potfebné domluvit navstévu
pfedem prostfednictvim socialni pracovnice DD. Déti v ramci plného a harmonického rozvoje
jeho osobnosti s ohledem na potfeby osoby jeho véku provadi pfipravu na vyuéovani, navstévuiji
zajmové krouzky. Z téchto divodd nemusi byt pfitomny v DD. Navstévu pfedem dostatecné
nahldSenou prostfednictvim socialni pracovnice DD zajiStuje kmenovy vychovatel RS. Ten
muze zpétné informovat Zadajici osoby a dohodnout s nimi optimalni dobu navstévy.

Osoby odpovédné za vychovu mohou jit s ditétem na prochazku, pokud skytaji zaruku, ze dité
pfivedou zpét v pofadku a v dohodnutém ¢ase (u déti mladSich 7 let).

Ostatnim détem muze vychovatel poskytnout osobni volno dle pravidel tohoto vnitfniho Fadu.
Setkani s ditétem mlze probéhnout také v prostorach DD. V pfizemi DD je mozné pro tuto
pfilezitost vyuzivat sedaci soupravu. Navstéva je povinna chranit tento majetek a nedovolit
ni¢eni majetku DD ani détmi. V pfipadé, Ze nebudou schopni toto nafizeni respektovat, muze
byt tato forma navstévy ukoncena.
Pravidla pribéhu navstévy déti v DD

VSechny navstévy DD se eviduji. Zaznam o navstévach a ostatnich kontaktech rodi¢u a dalSich
pfibuznych s ditétem provede slouzici vychovatel/ka rodinné skupiny neprodlené do EVIXu.

Uredni navitévy se zapisuji do Knihy Ufednich navstév u socialni pracovnice.

Navstévam ve stavu pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek neni vstup do budovy a na
pozemek DD povolen.

Navstévnici jsou povinni respektovat zakaz pozivani alkoholu a omamnych latek, koufeni v
budové a na pozemku DD.

Navstévnici svym chovanim a jednanim nesmi naruSovat mravni vychovu déti DD a vychovné
vzdélavaci praci zaméstnancl DD.

Navstévnici se mohou po budové DD pohybovat pouze po pfedchozim souhlasu feditele DD
(netyka se posezeni v pfizemi DD).

Pfi pobytu v budové se tyto navstévy fidi pokyny slouziciho vychovatele nebo jiného
zodpovédného zaméstnance DD.

Reditel DD je opravnén zakézat nebo prerusit navétévu osob odpovédnych za vychovu nebo
jinych osob v DD v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na vychovu
déti nebo ohrozovalo zdravi déti a pracovnik( DD.

V pfipadé nepfitomnosti feditele je tato pravomoc delegovdna az na udroven slouziciho
vychovatele.

Pisemny kontakt s détmi v DD

Pisemny kontakt s détmi v DD je moZné realizovat prostfednictvim poSty zaslané na adresu DD.
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Reditel DD je opravnén:

byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni,
Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi i
bezpec&nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

prevzit od ditéte do doCasné uUschovy cenné pfedmeéty, finanéni hotovost prevySujici vysi
kapesného stanoveného dle zakona 109/2002 Sb., a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi i
bezpectnost déti.

Pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem DD a ditétem je
zalozen do osobni dokumentace ditéte.

Navstévy u rodi¢a, osob odpovédnych za vychovu a dalSich osob

Pravidla pro pfipravu a realizaci navstév déti DD u rodi¢u, osob odpovédnych za vychovu a
dalSich osob se fidi zakonem 109/2002 Sb., dalSimi souvisejicimi normami.

Zadosti o pobyty déti tyto osoby podavaji pisemné socialni pracovnici DD. Mohou pozadat i o
vice pobytl soucasné.

Pisemné zadosti téchto osob o povoleni pobytu ditéte v jejich domacnosti eviduje a zaklada
socialni pracovnice DD ve spolupraci se zastupcem feditele nebo vedoucim vychovatelem DD.
Socialni pracovnice nasledné zaijisti souhlas pfislusného organu socialné pravni ochrany déti
dle trvalého bydlisté ditéte s pobytem ditéte u uvedenych osob.

Po vyjadfeni souhlasu organem socialné pravni ochrany déti povoluje pobyt ditéte u téchto osob
feditel DD.

Souhlasy organu socialné pravni ochrany a povoleni téchto pobytli rovnéz eviduje a zaklada
socialni pracovnice DD ve spolupraci se zastupcem feditele nebo vedoucim vychovatelem DD.

Déti do 15-ti let v DD pfejima a zpét do DD pfedava osoba, u které byl pobyt povolen.

Reditel DD je povinen propustit dité mladsi 15 let podle k navstévé rodic a dalsich fyzickych
osob pouze v doprovodu téchto osob (osob odpovédnych za vychovu), nepozadaiji-li v této véci
pisemné o jiny postup.

Reditel DD je opravnén v zajmu Usp&$né vychovy ditéte:

povolit détem starSim 15-ti let cestovat do mista pobytu bez dozoru,

zrusit pobyt ditéte u rodicd, osob odpovédnych za vychovu a jinych osob, jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o néj neni dostate¢né zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlivod(, pro
néz byl pobyt mimo zafizeni dovolen.

Nahlizeni do osobnich spisti déti DD a pravidla Setreni
Do osobnich spisu déti DD smi nahlizet feditel, zastupce feditele a ostatni pedagogicti
zaméstnanci a socialni pracovnice DD, povéfeni zaméstnanci DDU v Bohuming, povéfené
kontrolni organy, povéfeni zaméstnanci soudl, povéfeni socialni pracovnici organl socialné

pravni ochrany déti dle trvalého bydlisté ditéte, Policie CR.

Povérfeni pracovnici vySe uvedenych organu mohou v DD provadét potfebna Setfeni ufedni
povahy.

Bez souhlasu feditele DD nelze provadét prohlidky DD ani Setfeni neufedni povahy.



5.9.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.10.

5.10.1.

b)

5.10.4.

5.10.5.

5.11.

5.11.1.

5.11.2.

5.11.3.
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Spolusprava déti

Déti DD se spolupodileji na pfipravé, prabéhu a hodnoceni Zzivota v DD prostfednictvim
spoluspravy déti DD. Spoluspravu svolava feditel DD na zakladé pozadavku déti nebo ze svého
vlastniho rozhodnuti nebo na vyzvani pracovnika DD.

Déti z rodinnych skupin si zpravidla v zafi bézného roku ur¢i svého zastupce do Spoluspravy a
také jeho zastupce pro pfipad nemoci.

Pracovnici DD vénuji pozornost vystupim ze spoluspravy déti DD. Vystupy jsou probirany na
nejbliz§i poradé vychovatell nebo pedagogické radé a v rozSifeném vedeni DD.

Podminky zachazeni déti s majetkem DD

Majetkem DD je mysleno:
majetek svéfeny do osobniho uzivani — vybaveni pokojll, vypocetni a audiovizualni technika,
oSaceni, obuv, sportovni potfeby, hracky apod.
spole€ny majetek — spoleéné prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové krytiny,
zdivo, dvefe, hygienicka zafizeni, jidelna a jeji vybaveni, télocvicna, mala télocvi¢na — zrcadlovy
sal a pfilehlé prostory, hfist&, venkovni plochy, oploceni apod.

K veSkerému majetku DD jsou déti a zletilé nezaopatfené osoby DD (dale jen déti)
povinny:
chovat se Setrné,
uzivat jej pouze k danému ucelu,
chranit jej pfed poSkozenim, zni¢enim, ztratou nebo zcizenim,
bez svoleni vychovatele nebo jiné zodpovédné osoby jej nikomu nepUlj¢ovat
v prostorach DD a v osobnich vécech udrzovat pofadek a €istotu.

. 'V pfipadé zjisténého poskozeni nebo ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své

rodinné skupiny nebo jiné zodpovédné osobé.

. 'V pfipadé prokazaného umysiného poSkozeni nebo zcizeni majetku DD, zejména majetku

svéfeného détem do osobniho uzivani a nedodrzovani vySe uvedenych pravidel zachazeni
s majetkem DD je udéleno ditéti vychovné opatieni dle bodu 5.4.1. tohoto vnitfniho fadu.

Soucasné se budou déti pod dozorem vychovateld pfislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti
na svych moznostech a schopnostech na odstranéni zplsobené Skody (napf. oprava kola
vlastnimi silami, zabezpec€eni opravy véci v autorizovaném servisu, oprava podkozeného zdiva
pod dozorem vychovatele nebo udrzbafe, zakoupeni odévu nebo napf. Skolni potfeby
z vlastnich pfijmu apod.)

Pokoje si mohou déti vymalovat i vyzdobit samy, vZzdy v8ak po dohodé a pod dozorem
vychovatele rodinné skupiny.

Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v DD

DD muze poskytovat piné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po ukonceni vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku
26 let (dale jen ,nezaopatfena soba“), a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi
nezaopatfenou osobou a DD nejpozdéji do 1 roku od ukon&eni ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy.

Reditel DD informuje nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v DD podle § 2 odst. 6, zakona 109/2002 Sb.

Reditel DD uzavfe smlouvu o prodlouZzeném pobytu v DD s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-
li se tato osoba soustavné& na budouci povolani i po dosaZeni zletilosti, a to na zakladé jeji
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pisemné Zadosti, a pokud nebude pfekroCena vyse povoleného poctu déti uvedena ve Skolském
rejstriku.

5.12. Postup pfi podavani a vyrizovani zadosti, stiznosti a navrha
podanych rediteli, pedagogickym pracovnikiim DD a dalSim
osobam a organim

5.12.1. Postup pri podavani zadosti, stiznosti a navrhu:
Dle § 20 zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni, ma dit€ s nafizenou ustavni vychovou (event.
predb&znym opatfenim) a nezaopatfena osoba pravo:

i) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD a
pozadovat, aby jeho dopisy adresované pfisluSnym statnim organim, orgadnidm uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné pravni
ochrany déti, byly z DD odeslany v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim
détského domova, a to bez kontroly jejich obsahu; Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni
povinno evidovat

i) vyjadfit svllj nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, které se ho dotykaji; nazoriim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k) pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialn&-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, OSZ, ministerstva kolstvi
nebo Krajského Gfadu, s povéfenym pracovnikem DDU v Bohuminé (moped-koordinator) a to
bez pfitomnosti dalSich osob

PFijem a evidence veskerych doruéenych dokumentl se fidi Spisovym a skartaénim fadem DD.

Veskeré zadosti, stiznosti a navrhy se eviduji v podacim deniku.

Podacim mistem vsech Zadosti, stiZznosti a navrhu je na pracovistich DD:
Karvina — Frystat, Vydmuchov 1835/10, 733 01 kancelaf feditele

Déti DD pro tyto ucely také mohou vyuzivat jednani détské spoluspravy DD a schranky dveéry. S
zadostmi, stiznostmi navrhy se mohou na feditele déti obracet bez jakéhokoliv asového omezeni,
a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu.

Na pisemnou stiznost, zadost €i navrh ditéte Feditel DD nebo jim povéfeny pracovnik odpovi ditéti
pisemné do 30 dnu. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je zaloZena do spisu ditéte. Predani
odpovédi ditéti se déje vzdy podpisem kopie ditétem, popf. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym organiim, DD mu poskytne postovni znamku i
adresu organu, kam je podani uréeno, pfipadné je na zadost ditéte odesle.

Postup pfi podavani a vyfizovani ostatnich stiZznosti se fidi § 175 zakona &. 500/2004 Sb. (spravni
fad), v platném znéni.

Dozor statniho zastupitelstvi

1. Dozor nad dodrzovanim pravnich pfedpist pfi vykonu Ustavni vychovy v DD provadi povéfena
statni zastupce statniho zastupitelstvi, v jehoZ obvodu se DD nachazi.

2. P¥ivykonu dozoru je statni zastupce opravnén
a) vstupovat v kteroukoliv dobu do DD,
b) nahlizet do povinné dokumentace vedené DD,
¢) hovofit s détmi bez pfitomnosti jinych osob,
d) Zzadat od zaméstnancu DD a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potfebna vysvétleni
e) podavat soudu navrh na zrusSeni nafizené ustavni vychovy, popfipadé podavat navrh na

uloZzeni ochranné vychovy détem umisténym v DD na zakladé nafizené ustavni vychovy,

f) provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DD odpovidaji zakondm a jinym pravnim

predpisum,

g) vydavat pfikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim
predpisim

h) nafidit, aby dité, které je v DD nezakonng, bylo po oznameni organu SPOD, bezodkladné
propusténo.

3. Zafizeni je povinno pfikazy statniho zastupce podle odstavce 2 bez odkladu provést.
4. Dozorem statniho zastupitelstvi neni dot€ena plsobnost organt socialné-pravni ochrany déti
podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Sankce a kontrola
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Ministerstvovprovédl' kontrolu nad dodrzovanim tohoto zakona.
Plsobnost Ceské Skolni inspekce vici zafizenim nebo stfediskim neni dotéena.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1.

6.2.1.
a)

b)

6.2.3.

6.2.4.

Prava osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

na poradenskou pomoc DD ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte ve své rodiné.

Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména
povinnost:

pfi pfedani ditéte do DD (§ 28 zakona €. 359/1999 Sb.) pfedat sou¢asné dokumentaci uvedenou
v § 5 odst. 5, zakona 109/2002 Sb.,

zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v pfipadech uskuteénéni pobytu ditéte u téchto osob,
dale v pfipadech zrueni ustavni vychovy ditéte, popfipadé pozadat pisemné v této véci o jiny
postup,

seznamit se s vnitinim fadem DD a dodrzovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

Prava podle bodl 6.1.1. pism. ¢), d) a €) a povinnosti podle bodl 6.2.1. pism. a), b), c) a d) se
vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu a vyjma bodul 6.1.1.b) a 6.2.1.a) se vztahuji i na
nezletilého rodice, ktery nenabyl plné svépravnosti, ledaze soud rozhodl o tom, Ze se tomuto
rodiCi pozastavuje vykon povinnosti a prava péce o dité az do doby, kdy rodi¢ nabude plnou
svépravnost.

Prava podle bodu 6.1.1. pism. a), c), d) a e) a povinnosti podle bodu 6.2.1. pism. b), c) a d) se
vztahuji i na rodice, ktery byl omezen ve svépravnosti, jestliZze soud rozhodl o tom, Ze se tomuto
rodi€i vzhledem k jeho osobé& zachovava vykon povinnosti a prava péce o dité.

Prava podle bodl 6.1.1 pism. a), c), d) a povinnosti podle bodu 6.2.1. pism. c) se vztahuji i na
rodiCe, ktery byl omezen ve svépravnosti, jestlize soud rozhodl o tom, ze se tomuto rodici
vzhledem k jeho osobé zachovava vykon prava osobniho styku s ditétem.
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7. Uhrada naklada na péci o déti v DD

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.
a)

c)

7.1.4.

7.2

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.3.

7.3.1.

Prispévek na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatirenym osobam v DD a pravidla hrazeni prispévku

Rodi¢e jsou povinni hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zafrizenich (dale jen "pfispévek"). V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatfena osoba ma
vlastni pravidelné pfijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku.

Rodi¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana pfijemcem davky pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi (Zakon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v
hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpisu), se pfispévek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze
po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl|
pod soucet ¢astky zZivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existenénim minimu (Zakon ¢&.
110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu, ve znéni pozdéjSich predpist) a castky
normativnich naklad na bydleni podle zakona o statni socialni podpofe (Zakon &. 117/1995
Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich pfedpisu), se pfispévek stanovi v takovée
vySi, aby mu uvedeny soucet zUstal zachovan; pokud by takto stanoveny pfispévek byl nizs§i
nez 100 K&, nestanovi se.

Prispévkova zakladna Cini:

1 113 K&, jde-li o dité do 6 let véku,

1 503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

1742 KC, jde-li o dité starSi 15 let nebo nezaopatfenou osobu

V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci pfidavek na dité, zvySuje se pfispévek o 30 %.

Vydani rozhodnuti

Po néastupu ditéte do DD Feditel DD zahaji spravni fizeni pro stanoveni vySe pfispévku na
Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v DD.

Podklady pro zahgjeni spravniho fizeni zpracovava socialni pracovnice DD. Jedna se doloZeni
skute€nosti (rodici, zdkonnymi zastupci déti) rozhodnych pro stanoveni vySe pFispévku.
(dolozeni pfijmu) K tomuto se u€astnikiim Fizeni poskytne pfiméfena doba.

Po uplynuti stanovené Ihdty na zakladé dolozenych dokladl o pfijmech zakonnymi zastupci
ditéte vypocita socialni pracovnice DD pfispévek na uhradu péce o dité v DD v souladu s
ustanovenimi § 27-30 Zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, tyto nalezitosti zapracuje do
podkladu pro rozhodnuti o vySi pfispévku a pfipravi navrh znéni rozhodnuti.

Rozhodnuti o vySi pfispévku vydava feditel DD na zakladé § 24 odst. 3) pism. g) zakona
€.109/2002 Sb., v platném znéni.

Socialni pracovnice DD sleduje platby pfispévku na uhradu péce déti DD, provadi vyuctovani
preplatkli, nedoplatkli, zadava vymahani dluzné ¢astky smluvni firmé, jedna s Ufady, soudy,
policii ve prospéch ditéte.

Zpusob odvolani

Rodice, zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti
feditele DD v oblasti statni spravy odvolat do 15 ti dnd ode dne doruceni rozhodnuti ke
Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje Ostrava, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava
prostfednictvim Détského domova SRDCE, Karvina — Frystat, Vydmuchov 10, pfispévkové
organizace.
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8. Bezpecnost a ochrana zdravi

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

Postup pri Urazech déti

V pripadé ohrozZeni Zivota pfipadné zdravi ditéte nebo zaméstnance, je povinen zaméstnanec,
ktery je pfitomen udalosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, neprodlené konat veSkeré ¢innosti
aby ohrozZeni Zivota pfipadné zdravi zabranil.

V pfipadé ohrozeni zivota ditéte nebo zaméstnance DD, je povinen zaméstnanec, ktery je
pritomen udalosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, pak ihned informuje feditele DD.
V pfipadech nedostupnosti feditele DD pak neprodlené informuje zastupce feditele nebo
vedouciho vychovatele DD.

Vsichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené ohlasit pisemné fediteli DD své poznatky,
které signalizuji, Ze dité nebo nezletily je v rodiné nebo v jiném Skolnim a mimoskolnim prostiedi
vystaven tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo je s nim Spatné zachazeno.

VSichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené ohlasit pisemné Fediteli DD své poznatky,
které signalizuji konkrétni ohrozeni déti DD uzivanim navykovych latek v€etné alkoholu.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé Urazu vykonava dozor nad détmi.
(vychovatel, asistent vychovatele, peCovatel, pracovnik v socialnich sluzbach, eventualné
povéfeny zaméstnanec)

Zdravotni péce

DD pfi péci o umisténé déti ma pravo na vybér Iékafe nebo jiného odborného pracovnika nebo
zdravotnického zafizeni.

Prvotni a zakladni zdravotni péci o déti DD zajistuje MUDr. Smetanova, ktera sidli pfimo
v objektu DD.

Vysetfeni u lékafe, odborna vysetfeni na doporuéeni odetfujiciho 1ékafe, pravidelné kontroly u
odbornych Iékafl, u nichz je dité v trvalé evidenci, objednavaji a zajistuji kmenovi vychovatelé
rodinné skupiny ditéte.

Uvedeni zaméstnanci vzdy pfedavaji informace o zdravotnim stavu ditéte zastupci feditele nebo
vedoucimu vychovateli DD. O zavaznych skute¢nostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte
informuji pfimo feditele DD.

Pokud se jedna o vySetifeni v PPP, SPC, psychiatrické ambulanci nebo jiné odborné zdravotni
vySetieni, je vhodné, aby tato vySetfeni s ditétem absolvoval/a kmenovy/va vychovatel/ka.

V ramci zajisténi navaznosti péce vychovatell o zdravotni stav déti slouzici vychovatel pfi
predavani sluzby osobné stfidajiciho vychovatele nebo pelovatele, pracovnika v sociélnich
sluzbach o zdravotni situaci ditéte (pfipadné déti) a vSe zapiSe do EVIXu (zajiStuji slouzici
vychovatelé). Zaznamenavaji:

navstévy veskerych lékar,

vysledky vysetfeni,

medikace,

udaje o dobé domaciho Ié€eni nebo hospitalizace a

terminy kontrol.

V pfipadé domaciho 1é€eni dale zaznamenavaji:
zdznamy o poc¢atku onemocnéni,

terminy kontrol,

pribéhu nemoci,



d)
e)

f)

8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

8.2.11.

8.2.12.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.
8.3.9.

8.3.10.

8.3.11.
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vyse teplot,
ukoncéeni nemoci a
dalSi zavazné skutedénosti.

Slouzici odpovédni vychovatelé provedou zaznam o datu predepsani Iéku a vypracuji tabulku
rozpisu vydeje 1€kt na jednotlivé dny a hodiny. Vychovatelé nebo pecovatelé, pracovnici
v socialnich sluzbach, ktefi pak dle tohoto rozpisu léky podavaji, potvrdi podpisem vydej léku.

.....

nebo lékarné. (zajistuji pecovatelky, pracovnici v socialnich sluzbach)

Odpovédni zaméstnanci DD jsou povinni zajistit, aby |éky byly détem vzdy v€as a ve spravné
mife podavany, aby péle o zdravotni stav déti byla svédomitd a predavani informaci o
dudlezitych skute¢nostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte bylo kvalitni a navazné.

Nepfitomnost ditéte ve vyuce vzdy v€as a pisemné omluvi tfidnimu uditeli slouzici vychovatelé
ditéte, pe€ovatelky, pracovnici v socialnich sluzbach slouzici no¢ni sménu nebo osetfujici Iékar.

Povéreni zaméstnanci DD rovnéz zajistuji péci o Iékarni¢ky DD, sleduji, zda Iéky nemaiji proSlou
Ih(itu a pravidelné je doplriu;ji.

Zdravotni prevence

Slouzici vychovatel, peCovatelka, zaméstnanec povéfeny dozorem kona nad détmi dozor a
zodpovida za déti po celou dobu své pracovni smény.

Pokud ze zavaznych dlvodl tento dozor nemlze vykonavat, zajisti tento dozor jinym
zodpovédnym zplUsobem (ostatni vychovatelé apod.)

Dozor zajistuje s pfihlédnutim ke konkrétnim podminkam, véku déti a dalSim okolnostem.

Slouzici vychovatelé zajisti, aby déti byly pou€eny a podrobné instruovany o mozném ohrozeni
zdravi a bezpec€nosti pfi vSech &innostech, jichz se u€astni pfi vychové nebo v pfimé souvislosti
S ni.

Déti zarovenn sezndmi s konkrétnimi bezpelnostnimi pokyny a se zdsadami bezpe&ného
chovéani a s €im se mohou Zaci v DD a v okoli DD setkat (napf. nebezpeci od neznamych lidi,
nebezpeci Sikany ze strany spoluzakud apod.).

Seznami déti s ustanovenimi bezpecnostnich predpisi a pokyn(, pokud se vztahuji na
pfislusnou ¢innost, akci nebo pracovis§té a prabézné s ustanovenimi Vnitfniho fadu DD, fadu
odbornych pracoven, sportovnich zafizeni a jinych pracovist a s dalSimi opatfenimi DD, jez
mohou mit bezpe€nostné preventivni vyznam.

Pokud to stanovi bezpecnostni predpisy, nebo je-li to odivodnéno rizikem €innosti, budou déti
z téchto znalosti pfezkouSeny.

O provedeném pouceni déti u€ini zaznam do EVIXu.
Déti, které nebyly v dobé pouceni pfitomny, je tfeba v nejbliz§im vhodném terminu poudit.

Skupinovi vychovatelé informuji $kolu o zméné zdravotni zplsobilosti nebo zdravotniho stavu
ditéte, pokud muze mit vliv na studovany obor nebo uc¢ast na akcich Skoly.

Reditel DD je opravnén v zajmu Usp&$né vychovy déti prevzit od ditéte do dodasné Uschovy
pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi Ci bezpecnost déti. Pisemny zapis o prevzeti ovéfeny
feditelem, dal§im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace
ditéte.
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Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Slouzici vychovatel, pracovnik socialni péce (event. zaméstnanec povéfeny dozorem nad
détmi) kona nad détmi dozor a zodpovida za déti po celou dobu své pracovni smény (event.
doby povéreni). Dozor zajistuje s pfihlédnutim ke konkrétnim podminkam, véku déti a dalSim
okolnostem.

Pokud ze zavaznych ddvodd tento dozor nemuze vykonavat, zajisti tento dozor jinym
zodpovédnym zplsobem (ostatni vychovatelé apod.)

Slouzici vychovatelé zajisti, aby déti byly pou¢eny a podrobné instruovany o mozném ohrozeni
zdravi a bezpecnosti pfi vSech €innostech, jichz se u€astni pfi vychové nebo v pfimé souvislosti
s ni. Déti zaroven seznami s konkrétnimi bezpeénostnimi pokyny a se zasadami bezpe&ného
chovani a s ¢im se mohou zaci v DD a v okoli DD setkat (napf. nebezpeci od neznamych lidi,
nebezpedi Sikany ze strany spoluzak( apod.).

Seznami déti s ustanovenimi bezpec¢nostnich predpisti a pokynl, pokud se vztahuji na
pFislusnou ¢innost, akci nebo pracovisté a prlbézné s ustanovenimi Vnitfniho fadu DD, radua
odbornych pracoven a sportovnich zafizeni a s dalSimi opatfenimi DD, jez mohou mit
bezpecnostné preventivni vyznam.

Déti jsou pouceny vzdy pfed predpokladanou Cinnosti o bezpeéném zachazeni se svéfenym
naradim, pFistroji, pomUckami.

Vychovatel voli pfi planovani vychovné prace &innosti pfimérené véku, fyzické a psychické
zpusobilosti ditéte a dohlizi na jejich bezpeéné vykonani.

Pokud to stanovi bezpec¢nostni predpisy, nebo je-li to odtiivodnéno rizikem ¢innosti, budou déti
z téchto znalosti pfezkouSeny.

O provedeném pouceni déti ucini zaznam do Knihy denni evidence rodinné skupiny vedené
v EVIXu a do zaznamu s osnovou pouceni, které déti potvrdi podpisem. Déti, které nebyly v
dobé pouceni pfitomny, je tfeba v nejblizS§im vhodném terminu poudit. Déti, které jesté neumi
psat, slouzici vychovatel jmenovité uvede na zdznam a zodpovida rovnéz za jejich pfiméfené
pouceni.

Skupinovi vychovatelé informuji Skolu 0 zméné zdravotni zpusobilosti nebo zdravotniho stavu
ditéte, pokud muize mit vliv na studovany obor nebo ucast na akcich Skoly.

Postup pri intoxikaci ditéte

V pfipadé, ze pedagogicky pracovnik, pf. pracovnik socialni péce zjisti nebo ma podezreni, ze
dité je pod vlivem alkoholu, pro zajiSténi prevence ohrozeni zdravi nebo zZivota ditéte zajisti
pfevoz do nemocnice. Orientacni hladinu alkoholu v téle muze zjistit testovacim pfistrojem
(ulozeném na misté pfistupném odpovédnym zaméstnancim).

V pfipadé, ze pedagogicky pracovnik, pf. pracovnik socialni péce zjisti nebo ma podezfeni na
pfitomnost jinych navykovych latek v téle ditéte, pro zajiSténi prevence ohroZeni zdravi nebo
Zivota ditéte zajisti pfevoz do nemocnice. V pfipadé potfeby ma mozZnost pouZit orientacni test
na zjisténi navykovych latek v modi ditéte.

Zdravotnické zafizeni je povinno vyhovét Zadosti Feditele zafizeni o vySetfeni, zda dité neni pod
vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle zavéru Iékafe poskytnout ditéti oSetfeni ve
zdravotnickém zafizeni po dobu nutnou k detoxikaci za podminek stanovenych zvlastnim
pravnim pfedpisem.

V pripadé zjisténi nebo podezieni, ze dit€ ma v Umyslu se sebeposkodit nebo provést
sebevrazedny pokus, vychovatel nebo kazdy jiny zaméstnanec je povinen v ramci svych
fyzickych mozZnosti tomuto pokusu uc€inné zabranit a ihned pfivolat |ékafskou pomoc.
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Agresivni dité, které ohrozuje zdravi a Zivot sv(j &i jinych je nutné zprvu vlidnym zpusobem
zkusit uklidnit. V pfipadé neuspéchu ve sméru zklidnéni ditéte ihned pfivolat Iékafskou pomoc.

Po celou dobu vyse uvedenych krizovych situaci az do predani ditéte odbornikim dohlizi na
dité odpovédny zaméstnanec. Ve vSech vySe uvedenych pfipadech po zajisténi lékarské
pomoci odpovédny zaméstnanec bez zbyteéného odkladu telefonicky informuje Feditele, v jeho
nedostupnosti pak zastupce feditele nebo vedouciho vychovatele.

O vsech vyjimecénych pfipadech chovani déti odpovédny zaméstnanec provede pisemné zapis
do Knihy denni evidence rodinné skupiny vedené v EVIXu. Dale vyhotovi pisemné hladeni o
mimoradné udalosti, které bez zbyte¢ného odkladu pfeda fediteli DD, pfipadné zastupci feditele
DD, ktery pak doty€né hlaSeni fediteli DD bez zbyteéného odkladu pfeda.

Reditel DD dale bezodkladné& o mimoradné udalosti informuje pisemné zfizovatele a osoby
odpovédné za vychovu.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé udalosti vykonava dozor nad détmi
(vychovatel, pracovnik socidlni péce, event. povéteny zaméstnanec).

9. Prechodna a zavérecna ustanoveni

9.1. Tento Vnitfni fad détského domova je platny s ucinnosti od 1.9.2021.

9.2. VR DD je zavaznym vnitinim predpisem pro v8echny déti a zaméstnance DD, jeho pfislu$na
ustanoveni jsou povinni rovnéz dodrzovat rodi¢e, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pfi
navstévé DD.

9.3. Zaroven se ruSi dosavadni Vnitfni fad Détského domova ze dne 1.1.2015 véetné veskerych
pfiloh a dodatka.

V Karviné dne 24. 8. 2021 Mgr. Harant Milan

feditel DD

Pfilohy

1. Organizaéni schéma DD

2. Obecny adaptaéni plan

3. Vécna pomoc détem

4. Kapesné a osobni dary

5. Organizace dne



